TONG LIEN DOAN LAO DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 03/HD-TLD Ha Noi, ngay 20 thang 02 ndm 2020

HUONG DAN
THI HANH BIEU LE CONG BDOAN VIET NAM
1. Hwéng dan sir dung Huy hiéu Céng doan Viét Nam

1.1. Huy hiéu Cong doan Viét Nam (sau day goi tat la Huy hiéu Cong doan) dwoc sir dung thdng nhat
trong hoat déng clia cong doan cac cap, ding mau sac, bb cuc nhw Huy hiéu in trén Dleu 1é Cong
doan Viét Nam. Doan Cha tich Téng Lién doan c6 hwéng dan riéng vé quy chudn mau sac ctia Huy
hiéu Céng doan.

1.2. Nhitng trwdng hop bét bude st dung Huy hiéu Cong doan gém:
a. Dai hoi, hoi nghi céng doan céac cép;

b. L& két nap doan vién, 1& thanh lap t6 chirc cong doan, 1& ky niém ngay truyén théng cuia td chirc
Céng doan Viét Nam;

c. Tru s& hoac noi lam viéc clia cong doan cac cép. Trwdng hop khong co tru sé thi treo tai phong
lam viéc cla chu tich cong doan;

d. Van kién in thanh sach cla céng doan cac cap;

d. Thé doan vién céng doan;

e. Cac cong trinh, s&n pham, trang phuc nhan dién Coéng doan Viét Nam.
2. Bai hat truyén théng cua Coéng doan Viét Nam

2.1. Tén bai hat: “Hay hat 1én bai ca cong doan”, nhac va I&i cla nhac sy Lé Tu Anh (cé khudng nhac
va I&i kém theo).

2.2. Bai hat dwoc ctr hanh sau Quéc ca tai cac nghi 18 chao c& cta dai hoi, hdi nghi va cac hoat déng
khac ctia cong doan cac cap.

3. D6i twong va diéu kién gia nhap Céng doan Viét Nam theo Diéu 1 Diéu 1é Céng doan Viét
Nam

3.1. Bbi twong gia nhap té chirc Céng doan Viét Nam

Nguwoi Viét Nam lam cong hwdng lwong trong cac don vi ste dung lao dong dang hoat dong hop phap
theo quy dinh cla phap luat Viét Nam, bao gom:

a. Can bg, cong chirc, vién chire, ngurdi lao ddng dang lam viéc trong cac don vi sir nghiép; co quan
hanh chinh nha nwéc, co quan cida té chirc chinh tri, t6 chire chinh tri - x& hoi, td chirc chinh tri xa hoi
- nghé nghiép, t6 chtrc xa hoi nghé nghiép. E)0| véi co quan xa, phwong, thi trAn bao gdbm nhirng
ngwoi hwéng Iwo’ng dinh suét Iwo’ng phu cép, dang lam viéc trong co quan hdi ddng nhan dan, Uy
ban nhan dan, t& chirc chinh tri, t& chirc chinh tri - xa hoi cap xa.

b. Nguw&i lao déng lam cong hwéng lvong dang lam viéc trong cac don vi, doanh nghiép, hop tac xa.

c. Nguoi lao dong dang lam viéc trong cac van phong dai dién clia tb chirc nwéc ngoai, tb chirc quéc
té, t6 chirc phi chinh pha tai Viét Nam.

d. Nguoi lao ddng tw do, hop phap thudc khu vue lao ddng phi chinh thire, néu c6 nguyén vong, duoc
gia nhap Cong doan Viét Nam va dwgc sinh hoat theo hinh thirc nghiép doan co sé.

d. Nguoi lao ddng dwoc co quan cé thdm quyén cv lam dai dién quan ly phan vén ctia Nha nwéc,
dang gilr cac chirc danh lanh dao, quan ly trong cac don vi s nghiép ngoai cong lap, cac doanh
nghiép ngoai khu vic nha nwéc, khu vee ¢6 von dau tw nwde ngoai.

3.2. Béi twong khong két nap vao tb chirc Cong doan Viét Nam
a. Ngwdi nwde ngoai lao dong tai Viét Nam;

b. Nguwdi lao déng lam céng tac quan ly trong cac doanh nghiép ngoai khu vic nha nwéc, bao gom:
Chu doanh nghiép tw nhan, thanh vién hgp danh, chi tich hoi déng thanh vién, thanh vién hoi déng
thanh vién, chu tich cdng ty, chi tich hdi ddng quan tri, thanh vién hdi ddng quan tri, giam déc hodc
tbng giam déc va ca nhan gir chirc danh quan ly khac c6 thdm quyén nhan danh céng ty ky két giao
dich ctia cong ty theo quy dinh tai diéu I& cong ty;

c. Hiéu trwdng, vién trudng; phé hiéu trudng, phé vién trwdng dwoc Gy quyén quan ly don vi hodc ky



hop ddng lao déng trong don vi sw nghiép ngoai khu vire nha nwéc.
d. Xa vién trong cac hop tac x& néng nghiép;
d. Ngudi dang trong thoi gian chdp hanh céc hinh phat tu theo quyét dinh cla toa an;

3.3. Nguwoi dang la doan vién hodc can bd cdng doan, khi chuyén sang dam nhiém vj tri thuéc dbi
twong khong két nap vao té chirc Cong doan Viét Nam tai diém b, diém ¢ muc 3.2 Hwéng dan nay, thi
dwong nhién théi la doan vién, théi 1a can b cong doan. Trwdng hop cé nguyén vong tiép tuc dwoc
tham gia sinh hoat céng doan, do ban chap hanh céng doan co s& xem xét cong nhan la doan vién
danh dw. Nguoi 1a doan vién danh dw cé quyén va nhiém vu nhw doan vién cong doan trlv quyén biéu
quyét cac cong viéc clia t6 chirc cong doan, quyen tng ctr, d& clr, bau cr dai biéu chinh thirc dy dai
héi cong doan cép trén va cac co quan Ianh dao cla t6 chirc cong doan.

3.4. Khuyén khich ngwoi Viét Nam di 1am viéc & nwédc ngoai theo hop ddng, ngudi nwéc ngoai lao
dong hop phap tai Viét Nam, tham gia cac hinh thirc tap hop cla to chirc Céng doan Viét Nam nhw
sau:

a. Nguoi Viet Nam di 1am viéc & nwédc ngoai theo hop ddng, trén co s& quy dinh cla luat phap québc
gia s& tai cho phép thi lién két d& hinh thanh hoi hodc cau lac bd clia nguoi lao dong Viét Nam, dwoc
Cong doan Viét Nam hé tro cung cip théng tin vé cac van dé lién quan dén quyén clia nguoi lao
dong, cac hinh thirc bao vé, tw bao vé quyén loi cla nguoi lao dong Viét Nam & nwéc ngoai; Thong
tin vé Cong doan Viét Nam va chwong trinh hop tac cla Coéng doan Viét Nam véi té chire cdng doan
nwéc sé tai (néu cd) trong viéc hd tro, bao vé quyén loi ngudi lao dong Viét Nam lam viéc & nuéc
ngoai theo hop déng...

b. Ngudi nwdc ngoai lao ddng hop phap tai Viét Nam hinh thanh cac cau lac bd dé té chirc cac hoat
dong xa hoi, tir thién, hoat ddng quan ching, dwoc Céng doan Viét Nam hd tro tham gia cac hoat
déng van hda, van nghé, thé thao, cac chwong trinh tt thién, cac phong trao thi dua do cong doan
phat dong; dwoc dong vién, tham hai, hé tro’ khi cé khé khan vuéng méc hoéc khi cé dé nghj cia
cong doan qudc té cé quan hé hop tac véi Cong doan Viét Nam.

4. Tha tuc gia nhap Cong doan Viét Nam va chuyén sinh hoat cong doan theo Diéu 3
4.1. Tha tuc gia nhap Céng doan Viét Nam

a. Ngudoi gia nhap cong doan phai tan thanh Diéq Ié Cong doan Viét Nam; c6 don xin gia nhap Cong
doan Viét Nam, don phai c6 chi¥ ky clia ngudi viét don (bao gom chi¥ ky dién tir). Trwong hop don
cla tap thé nguwdi lao ddng phai c6 chi¥ ky cla tirng ngudi lao dong.

b. Noi d& c6 cong doan co so, nghiép doan co s& (sau day goi chung la cdng doan co s¢), ban chép
hanh cong doan co s& nhan don, xem xét, quyét dinh két nap va t chirc 18 két nap doan vién.

- Trong budi I& c6 thé cuing Iuc két nap nhiéu doan vién; nhitng ngudi dwoc két nap phai co mat tai
buoi I€ (trtr trwdng hop vang co ly do chinh dang), cdng doan co s& cdng bo quyét dinh két nap doan
vién, trao quyét dinh va trao thé cho doan vién cong doan (néu co).

- Nhirng don vi c6 déng doan vién, ban chip hanh céng doan co s& c6 thé Gy quyén cho céng doan .
co s& thanh yién hodc cong doan bd phéq, nghiép doan bd phan (g,oi chung la cong doan b phan), to
cong doan, t6 nghiép doan (goi chung la t6 céng doan) tric thudc t6 chirc I€ két nap doan vién.

c. Noi chwa c6 céng doan co s&

- Nguoi lao dong nop don xin gia nhap cong doan cho cong doan cép trén noi gan nhat hoac ban van
dong thanh lap cong doan co sé& (néu co).

+ Trwong hgp ndp don cho cong doan cap trén truc tiép,co’ s&: Trong vong 15 ngay, ké tr ngay nop
don, cong doan cap trén phai xem xét, quyét dinh viéc két nap hoac khdng ket nap doan vién va gioi
thiéu noi sinh hoat cho doan vién khi c6 quyét dinh két nap.

+ Trwong hop nguoi lao dong nop don cho ban van dong: Trong thoi gian 15 ngay ké tr khi nop don,
néu noi ngudi lao déng cd don xin gia nhap cdng doan, chwa du diéu kién thanh lap cdng doan co s&
thi ngudi lao dong cé quyén chuyén don lén cong doan cap trén xem xét, quyét dinh két nap doan
vién va duorc gidi thiéu sinh hoat tai cong doan co s& gan noi doan vién dang lam viéc nhat, cho dén
khi cong doan co s& tai noi lam viéc dwgc thanh Iap.

- Trwdng hop ¢ Al ngwdi lao déng lién két thanh 1ap cdng doan co s& theo quy dinh, thi ban van
dong té chire dai hoi thanh 1ap céng doan co sé va dé nghi cong doan cép trén cdng nhan theo quy
dinh tai Muc 12.1 va 12.2 ctia Hwéng dan nay.

d. Viéc két nap lai doan vién cdng doan: Doan vién da ra khéi td chirc cong doan, néu cé nguyén vong
gia nhap lai té chirc Cong doan Viét Nam phai cé don xin ra nhap lai glri cong doan co s& noi lam
viéc. Ban chap hanh cong doan co s& c6 trach nhiém xem xét, thdm dinh néu da diéu kién thi d& nghi
coéng doan cap trén truc tiép quyét dinh két nap lai.

4.2. Str dung thé doan vién cong doan trong cac trwdng hop sau:



a. Biéu quyét tai dai hoi, hoi nghj ctia t6 chirc cong doan khi can thiét.
b. Xuét trinh thé doan vién khi: Chuyen sinh hoat cong doan; tham gia cac hoat dong do cong doan td
chtre (khi c6 yéu cau); can tw van, gilp d& cha cong doan cac cap.

c. Xuét trinh th’e doan vién voi cong doan cép trén dé dwoc tham gia sinh boat tam thoi khi noi lam
viéc chwa ¢6 t0 chire cong doan, to chirc cong doan noi lam viéc bi giai thé hoac trong thoi gian nghi
viéc do cham dit hgp dong lao déng chwa tim dworc viéc lam.

d. S dung thé doan vién dé dwoc huwdng wu dai khi st dung dich vu tr cac thiét ché cong doan, cac
hinh thtrc lién két, hop tac khac cta cong doan.

4.3. Cong tac quan ly doan vién céng doan

a. Boan vién céng doan dwgc quan ly thong qua thé doan vién, do Boan Chd tich Téng Lién doan
thong nhat quan ly vé phaoi thé, ma s6 thé, phan cap cho lién doan lao dong tinh, thanh phd, cong
doan nganh trung wong va twong dwong thwe hién in thé doan vién.

b. Thé doan vién dwoc trao trong budi 1& két nap hodc sau khi dwoc két nap vao td chirc Cong doan
Viét Nam. Doan vién nhan thé phai thyc hién ding nguyén tic st dung thé doan vién, khi mat hoac
héng phai bao ngay vé&i cong doan co s& noi dang sinh hoat dé dwoc cap lai hoac dbi thé doan vién.
Khi phat hién thé doan vién gia phai bao céo kip thdi véi cong doan co sé hodc cdng doan cép trén.
c. Doan vién ra khai tb chirc cong doan, bi khai trir khdi té chirc cong doan thi cong doan co sé noi
doan vién cong doan dang sinh hoat hodc cdng doan cép trén xda tén trong danh sach doan vién.

4.4. Tha tuc chuyén sinh hoat céng doan

a. Khi chuyén noi lam viéc, doan vién xuét trinh thé dé dwoc sinh hoat céng doan tai noi dén. Treong
hop doan vién chwa dugc cép}hé, cong doan co s& noi doan vién cong doan chuyeén di cé trach
nhiém cap giay gi¢i thiéu chuyén sinh hoat céng doan cho doan vién.

b. Trwong hop noi doan vién lam viéc chwa c6 td chirc cong doan thi doan vién lién hé voi cong doan
cap trén triee tiep co s& noi gan nhat theo dia gi¢i hanh chinh dé dwgc hwéng dan, gitp dé tiép tuc
sinh hoat céng doan.

5. Can bo céng doan theo Diéu 4

5.1. Can bd cong doan bao gbm: Tb trudng, t6 phd cong doan, Gy vién ban chap hanh céng doan cac
cap, dy vién ty ban kiém tra cong doan cac cép, thanh vién cac ban quan chung ctia cong doan cac
cép thdng qua bau ct hodc cap coéng doan c6 thdm quyén chi dinh. Can bd, cdng chirc 1am cong tac
chuyén médn, nghiép vu trong t6 chirc bd may clia cong doan cac cap.

5.2. Quan ly can b6 cong doan

- Can b cdng doan chuyén trach va khong chuyén trach do td chirc cong doan ra quyét dinh cong
nhan (theo phan cap doi vdi tieng cap céng doan).

- Can bd cong doan chuyén trach hwéng lvong tor ng‘uc“m tai chinh cong doan do cong doan tryc tiép
qgén ly, thwe hién chinh sach can bé theo quy dinh vé phan cap quan ly can bd cua Pang va cla
Tbng Lién doan Lao déng Viét Nam.

- Can bd coéng doan chuyén trach khdng huwéng lwong tlr nguén tai chinh cong doan va can b cong
doan khong chuyén trach thi viéc quan ly va thyee hién chinh sach can b do to chirc cong doan va
don vi, doanh nghiép cung phoi hop thic hién theo nguyén tac: Bon vi, doanh nghiép thwc hién tra
lwong, nang ngach, bac lvong va cac ché do, chinh sach quan ly can b theo quy dinh chung cla
don vi, doanh nghiép. Céng doan cap trén chi dao, kiém tra, hwéng dan vé nghiép vu va ndi dung
hoat déng céng doan; giém sat viéc ’ghuc hién chinh sach déi vé&i can bo cong doan theo quy dinh cla
phap luat va thuc hién ché do phu cap theo quy dinh ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

5.3. Ngu’g‘ri gitr chtre vu 1anh dao, quan ly la ngwdi dai dién chd doanh nghiép hodc ngudi duwoc quyén
k)’{ hop déng lao ddng trong cac doanh nghiép ngoai khu virc nha nwéc; ngudi gitv chire vu tdng giam
doc, giam déc doanh nghiép nha nwéc, tha trwedng cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép khu vwc
nha nwéc, khdng dwgc kiém nhiém chirc vu cha tich cdng doan co sé.

6. Dai hoi cong doan cac cap theo Diéu 8

6.1. Bbi v&i cong doan co s&, cong doan co s& thanh vién, cong doan bd phan va td cong doan

a. Nhiém ky cta cong doan co s& theo nhiém ky clia cong doan cap trén trwc tiép quan ly, chi dao.
E)g‘)i v&i cong dqén co s& mai thanh lap, thdi gian két thic nhiém ky theo thdi gian c;fla clia cong doan
cap trén tryc tiép: Trwdng ho’p' khi cong doan co s& dwoc thanh 1ap ma thoi gian két thic nhiém ky
clia cong doan cap trén tryc tiep con dwdi 18 thang thi nhiém ky clia céng doan co s& thuwc hién theo
nhiém ky ké tiép ctia cong doan cap trén tryc tiép.

Vi dy: nhiém ky ctia cong doan cép trén trc tiép 1a 2018 - 2023, néu cong doan co' s¢ thanh 1ap nam
2019, nhiém ky clia cong doan co s& sé la 2019- 2023; twong tw, néu thanh 1ap nam 2020, nhiém ky



sé& la 2020 - 2023; néu thanh Iap cubi ndm 2022 nhiém ky sé& la 2022 - 2028.

b. Céng doan co sé thanh vién, cdng doan bd phan (néu co) té chire dai hoi theo nhiém ky cla cong
doan co s&; tb cong doan (néu cé) té chirc hoi nghi toan thé doan vién dé thwc hién cac nhiém vu
theo ké hoach dai hoi clia cong doan co s va bau tb trwdng, t6 pho cong doan. Trwdng hop khuyét
t6 trwdng, t6 pho céng doan, ban chip hanh céng doan co s& chi dao td cong doan td chirc hdi nghi
toan thé dé bau bd sung.

6.2. Cong doan cap trén dwoc diéu chinh nhiém ky dai hdi cong doan cip duéi trong cac trwong hop
sau:

a. Cong doan cép trén kéo dai hodc rut ngén nhiém ky dai hoi dé phu hop tién do dai hoi cong doan
cac cap theo ké hoach dai héi Céng doan Viét Nam.

b. Céng doan cép trén moi thanh Iap, sap nhap, hop nhét, sap dén ky dai hoi lan thir nhat ma cong
doan cap dwéi da dd nhiém ky dai héi 5 nam.

c. Cong doan cap dwéi méi thanh 1ap, sap nhap, hop nhét, t& chirc dai hdi 1an th(r nhat chwa du
nhiém ky 5 nam.

d. Cong doan cép dwai to chirc dai hoi sau thoi gian hoat dong cda ban chap hanh Iam thoi theo quy
dinh tai diém b khoan 1 DPiéu 11 Diéu 1& Coéng doan Viét Nam, chwa du nhiém ky 5 nam.

6.3. Cach tinh th tw ky dai hdi cong doan céc cap
- Dbi voi td chire cdng doan dai hdi sau khi chia tach, dwoc ké thira nhiém ky trwdc khi chia tach.

- Déi véi td chire cong doan dai hoi sau khi sap nhap, hop nhét, néu gidr nguyén tén goi cua t6 chirc
cong doan nao thi tiép tuc ké thiva nhiém ky trwdc cia td chire cong doan do, néu co tén goi mai thi
dai héi sau khi sap nhap, hop nhét, dwoc tinh la nhiém ky thi nhét.

- B6i voi cong doan co s& do co sy thay dbi vé mo hinh t6 chirc dwoc nang cap thanh céng doan cép
trén trwc tiép co so’ hoac cong doan cap trén truc tiép co s& ha cap thanh cong doan co s& thi dai
héi sau khi nang cap, ha cap dwoc ké thiva nhiém ky trwéc khi nang cép, ha cép.

6.4. Dai hdi dai biéu va dai hoi toan thé doan vién

a. Béi twong té chire dai hoi dai bidu

- Cong doan cép trén truc tiép co sé trd lén.

- Cong doan co s&, nghiép doan co s& co tlr 200 doan vién tré 1én.

- Cong doan co s&, nghiép doan co sé& c6 dwdi 200 doan vién nhwng hoat ddng phan tan, lwu déng,
kho khan trong viéc t chirc dai hdi toan thé thi co thé to chirc dai héi dai biéu khi dwoc cong doan
cap trén truc tiép dong y.

b. Béi twong t chirc dai hoi toan thé doan vién

- Céng doan co s&, cong doan co s& thanh vién, cong doan bd phan cé dwéi 200 doan vién.

- Trwong hop co tir 200 doan vién trd Ién, viéc td chirc dai hgi toan thé doan vién do ban chép hanh
cong doan co s& quyét dinh hodc khi cé qua mét phan hai (1/2) doan vién dong y dai hdi toan thé.

- Trwding hop can thiét, cong doan cép trén truc tiép co quyén chi dinh cong doan co s t6 chirc dai
hoi toan thé doan vién.

c. Dai hoi, hoi nghi truc tuyén

- Nhitng céng doan co s& hoat dong trén dia ban nhiéu tinh, thanh phé, néu chuén bj tét cac diéu kién
vé cc“)ng’nghé thong tin vé‘nhén e dieu hanh, phuc vu, co thé,té chtrc dai hdi, hdi nghi céng doan
triee tuyén, khi dwoc sw dong y clia cong doan cap trén trwce tiép.

- Viéc t6 chirc dai hoi, hoi nghi cong doan truc tuyén phai dam bao thuc hién dung cac nguyén tac
cua to chirc cong doan; khuyén khich cac cong doan co s& co dong doan vién to chirc dai hoi toan
thé doan vién, khi dwoc tién hanh theo hinh thirc dai hdi trwc tuyén.

- Viéc bau ctr & dai hoi, hoi nghi trwc tuyén thwe hién theo Muc 8 clia Hwéng dan nay.

6.5. S6 lwong dai biéu chinh thirc dw dai hoi

Sé lwong dai biéu chinh thire dw dai hdi cong doan cac cap do ban chép hanh céng doan cép triéu

tap quyét dinh can cr vao sb lwong doan vién, sb lwgng céng doan co sé, nghiép doan co s& va diéu
“n 2 > .
kién cu thé cta don vi, nhu sau:

a. Dai hoi dai biéu cong doan co s&, nghiép doan co s& dwoc triéu tap khdng qua 150 dai biéu; cong
doan co s&, nghiép doan co sé cé tir 5.000 doan vién tré 1én khéng quéa 200 dai biéu (trlr cdng doan
co s&, nghiép doan co s& dugc phép té chirc dai hoi toan thé theo quy dinh tai diém b, muc 6.4 cla
Hwédng dan nay).

b. Bai hdi cdng doan cép trén tryc tiép co s& khéng quéa 200 dai biéu. Noi co trén 80.000 doan vién



ho&c quan ly truc tiép trén 300 cong doan co s&, cé thé tang thém nhwng khéng quéa 300 dai biéu.
c. Pai hoi cong doan tinh, thanh phd, cdng doan nganh trung wong

- C6 dwdi 80.000 doan vién: Khéng qua 250 dai biéu.

- C6 tir 80.000 doan vién dén dwéi 100.000 doan vién: Khéng quéa 300 dai biéu.

- C6 tir 100.000 doan vién dén 300.000 doan vién: Khéng quéa 400 dai biéu.

- Trén 300.000 doan vién: Khéng qua 500 dai biéu.

d. Dai hoi cdng doan tbng cong ty trwc thude Toéng Lién doan: Khéng quéa 300 dai biéu.

d. S6 lwgng dai biéu triéu tap dy Dai hoi Cong doan Viét Nam do Ban Chap hanh Téng Lién doan
quyét dinh.

e. Khong triéu tap s6 lwong dai biéu chinh thirc thAp hon mét phan hai (1/2) so lwong quy dinh tai
diém a, diém b, diém ¢, muc 6.5 cla Hudng dan nay. Trwdng hop can  tang sb lwong dai biéu chinh
thire vurot qua quy dinh tai Hwéng dan nay thi phai dwoc cong doan cép trén trwc tiép dong y, nhung
khéng dwoc vt qua 10%.

6.6. Diéu kién, tiéu chuan dai biéu chinh thirc dw dai hdi

a. Phai 13 doan vién cong doan, dang tham gia sinh hoat trong té chirc co' s& clia Céng doan Viét
Nam.

b. Uy vién ban ch4p hanh dwong nhiém trong nhiém ky c6 tham d trén 50% s6 ky hop, ké tir khi
duwoc bau vao ban chap hanh coéng doan cling cép.

c. Nguwoi khong bi bac tw cach dai biéu theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 8 Piéu |1&é Céng doan Viét Nam.

d. Nguoi duqc gi¢i thiéu dé bau cir hoég chi dinh |a dai bjéu chinh thire dw dai hoi, hoi nghi dai biéu
cOng doan cap trén, phai cé thém cac diéu kién, tiéu chuan sau:

- C6 diéu kién, kha nang tham gia xay dwng nghi quyét dai hoi, hoi nghi cong doan cép trén va truyen
dat, trién khai thuwc hién nghi quyét dai hoi, hdi nghi céng doan cap trén & cong doan cuing cap va cép
duwai.

- Buoc chi dinh hodc dwoc dai hoi, hdi nghi cong doan cap dwéi bau theo ding quy dinh cla Diéu lé
Céng doan Viét Nam.

d. Mot sé trwdng hop thay déi dai biéu:

- Viéc chuyén dai biéu dw khuyét thanh dai biéu chinh thirc do ban chép hanh cong doan cép triéu tap
dai héi, héi nghi quyét dinh khi cé dé nghi clia cong doan cap dwai.

- Trwdng hop da bau dai biéu, nhing c6 quyét dinh chia tach cong doan cap do thanh mét s6 cong
doan mdi, thi cong doan cap triéu tap dai hdi co thé quyét dinh cho bau bd sung dai biéu & cong doan
m&i chia tach chwa co dai biéu (néu sé lwong dai biéu chwa dat mirc tdi da theo quy dinh).

- Trwong hop da bau dai biéu, nhwng do yéu cau chia, tach, cong doan dé dwoc vé tryc thudc cong
doan cap trén mai, néu cong doan cap trén madi chua tién hanh dai hdi thi co trach nhiém triéu tap sé
dai biéu cha cdng doan méi chuyén vé va dwoc tang dai biéu triéu tap so véi ké hoach.

- Trwong hop da bau dai biéu, nhwng c6 quyét dinh giai thé cong doan cép do, thi cac dai biéu dwoc
bau khéng con la dai biéu chinh thirc di dw dai hdi cong doan cap trén.

- Céc trwong hop thay dbi dai biéu chinh thire dw dai hdi, hoi nghi phai duoc thé hién trong bao cao
cla ban tham tra tw cach dai biéu dai hoi.

6.7. Trinh ty ndi dung chinh cla dai hdi cong doan cac cap duoec tién hanh theo quy trinh sau:
- Chao c& (Qudc ca va Bai hat truyén théng ctia Céng doan Viét Nam)

- Bau doan chu tich, doan thw ky, ban thdm tra tw cach dai biéu.

- Tuyén b ly do, gi¢i thiéu dai biéu, dién van khai mac.

- Théng qua chwong trinh, quy ché lam viéc cla dai hoi.

- Bao cao tham tra tw cach dai biéu.

- Bao cdo tdng két nhiém ky va phuong hwéng nhiém ky toi.

- Thao luan céac van kién cta dai hoi.

- Phat biéu cta dai dién cong doan cap trén, cap Gy dang, chinh quyén, chuyén mén.
- T6 chire bau clr theo quy dinh.

- Théng qua nghi quyét dai hoi.

- Dién van bé mac



- Chao co.
6.8. Nhiém vy, quyén han ctia co quan triéu tap va diéu hanh dai hoi
a. Ban chép hanh coéng doan cép triéu tap dai hoi

- Chiu trach nhiém xay dwng van kién, chwong trinh lam viéc cha dai hoi; dw kién sé lwong, co cau,
thanh phan va danh sach doan chd tich, doan thw ky, ban thdm tra tw cach dai biéu, trinh dai hdi thao
luan, théng qua bang biéu quyét gio tay theo da sé (c6 thé biéu quyét théng qua mét Ian ca danh sach
ho&c biéu quyét théng qua tirng ngudi). Trwdng hop c6 da sb y kién khdng tan thanh mét hodc mét
sb thanh vién dwoc gidi thiéu thi ban chap hanh cép triéu tap dai hdi trinh lai dw kién co ciu dé xin y
kién dai hoi hodc 14y y kién dai hoi gioi thiéu ngudi khac bb sung va dai hoi thong qua bang biéu
quyét gio tay.

- Xem xét, giai quyét va cung cap hd so dai biéu cho ban thdm tra tw cach dai biéu, két qua giai quyét
khiéu nai, t6 cao lién quan dén dai biéu.

b. BPoan chu tich dai hoi
- Poan ch tich dai hdi la co quan diéu hanh cac cong viéc cta dai hoi.

- Thanh vién doan chu tich Ia dai biéu chinh thirc cia dai hgi. Trwdng hop can thiét co thé moi dai
biéu khach moi tham gia doan chu tich véi tw cach Ié‘ thanh vién danh dL_:P. SO lwvgng thanh vién danh
dw tham gia doan chd tich dai hoi khdng qua mét phan nam (1/5) tdng sb thanh vién doan ch tich.

- Doan chu tich dai hoi diéu hanh cong viéc clia dai hoi theo nguyén tac tap trung dan chi, quyét dinh
theo da s0, ¢6 nhiém vu, quyén han:

+ Phan cong thanh vién diéu hanh cdng viéc cla dai hoi theo chwong trinh, quy ché lam viéc da duoc
dai héi biéu quyét théng qua, chuan bi ndi dung dé dai hdi thao luan, biéu quyét theo da sb.

+ Diéu hanh cong tac nhan sy va td chirc bau ctr ban chap hanh khéa méi, bau ctr dai biéu dy dai hoi
cong doan cap trén (néu co).

+ Nhan bién ban kiém phiéu va phiéu bau da niém phong tir ban bau cr dé ban giao cho ban chép
hanh céng doan khéa mai.

+ Chi dinh triéu tap vién ky hop th& nhat ctia ban ch&p hanh sau khi cong bd két qua bau cr ban chép
hanh céng doan.

+ Giai quyét cac van dé lién quan dén dai biéu chinh thirc dw dai hdi phat sinh sau khi biéu quyét tw
céch dai biéu.

c. Boan thu ky dai hoi

- Thanh vién doan thw ky phai la dai biéu chinh thirc clia dai hoi, do dai hoi bau ra bang hinh thirc
biéu quyét sé lwong va nhan sy, theo danh sach do ban chap hanh cép triéu tap dai hoi gi¢i thiéu.

- Doan thw ky c6 nhiém vu: Ghi bién ban tong hop y kién thao luan, dw thdo cac van ban két luan,
nghi quyet cua dai hoi; tiep nhan, quan ly va phat hanh tai liéu lién quan dén dai hoi theo sw chi dao
cua doan chu tich dai hgi; thu nhan, bao quan va gt doan cha tich dai hdi day da ho so, van kién
chinh thirc ctia dai hoi.

- Doan thw ky chiu trach nhiém trwéc doan chu tich dai hoi vé nhiém vu cla thu ky; trwdng doan thw
ky (néu cd) chiu trach nhiém phan céng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién.

d. Ban tham tra tw cach dai biéu

- Ban tham tra tw cach dai biéu do dai hoi bau ra bang hinh thirc biéu quyét.

- Ban tham tra tw cach dai biéu cé nhiém vu:

+ Nghién clru céc tai liéu vé dai biéu dai hdi do ban chép hanh cap triéu tap dai hdi cung cap. Can clv
vao tiéu chuan dai biéu va cac quy dinh, nguyén tac ctia Diéu l1é Céng doan Viét Nam dé xem xét tw

cach dai biéu. Téng hop, phan tich va bao cao trwdc dai hoi vé tinh hinh dai biéu va cac truong hop
ban chap hanh da xt ly do khéng du tw cach dai biéu theo quy dinh.

+ Xem xét cac don thw khiéu nai, t6 cdo c6 lién quan dén dai biéu dai hoi gvi trudc ngay dai hoi, héi
nghi chinh thirc khai mac 30 ngay (tinh t& ngay nhan dwgc don, thw) Céac don thw gvi sau thoi diém
nay ban thdm tra tw cach dai biéu khéong xem xét giai quyet ma tong hop day du va chuyén hd so cho
ban chap hanh khéa méi hodc co quan ¢6 thAm quyén gidi quyét.

+ Ba]o cao V|§c tha[n tra tw cach dai biéu va két luan viéc xem xét cac don thw dé dai hoi thdo luan va
quyét dinh bang biéu quyét.

- Ban tham tra tw cach dai biéu cta dai hoi cham dirt nhiém vu sau khi dai hoi biéu quyét thong qua tuw
cach dai biéu.

7. Hoi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé cong doan cac cap theo Diéu 9



7.1. Céc trwdng hop té chire hoi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé doan vién

a. Coéng doan co s& thay ddi co ban vé nhiém vu so véi nghi quyét dai hoi dé ra do don vi chuyén ddi
hinh th&rc s& hivu, chuyén ddi ndi dung hoat déng.

b. Khi khuyét qua mét phan hai (1/2) tbng sb Gy vién ban chap hanh céng doan cap trén truc tiép co
s trd 1én, qua hai phan ba (2/3) tong so uy vién ban chap hanh cong doan co s& ma ban chap hanh
chuwa kip to chirc bau ctr bo sung.

c. C6 hai phan ba (2/3) s6 Gy vién ban chap hanh bi tb chirc cong doan x( ly ky luat tir hinh thirc canh
céo tr& 1én.

7.2. Trwong hop khong thé té chire dwoc hdi nghj dai biéu, hoi nghi toan thé thi té chirc hoi nghj ban
chap hanh [né’ rong sau khi co y kién bang van ban cta cong doan cap trén tryece tiep, so lwgng, thanh
phan dai biéu dw héi nghi ban chap hanh mé rong do ban chap hanh triéu tap hdi nghi quyét dinh.
7.3. S6 lwong dai biéu chinh thirc dw hoi nghi, trinh tw ndi dung, cac co quan diéu hanh va tham tra tw
cach dai biéu tai hoi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé thic hién nhw Muc 6.6, Muc 6.7 va Muc 6.8 cua
Hwéng dan nay.

8. Nguyén tac, hinh thirc bau ctr tai dai hoi, hoi nghi cong doan theo Diéu 10

8.1. Ung clr

a. Doan vién cong doan la dai biéu hoac khong la dai biéu chinh thirc dy dai hoi déu co quyén (rng cir
vao ban chap hanh coéng doan cac cap.

b. Boan vién cong doan la dai biéu chinh thirc ctia dai hoi tng ¢l trwe tiép tai dai hdi hodc glvi don
(rng c¥ dén doan cha tich dai hdi.

c. Boan vién céng doan khong la dai biéu chl'n‘h thire clia dai hoi trng qu thi chém nhét trwéc ngay
khai mac dai héi‘15 ngay lam viéc, phai nép hé so trng clr cho ban chap hanh cap triéu tap dai hoi.
HO so rng clr gom c6: don (g ctr; ban khai ly lich c6 xac nhéan cta co quan, don vi noi dang lam

viéc; ban nhén xét ctia cong doan co' s& hodc nghiép doan co s& noi doan vién sinh hoat. DPéi voi
doan vién la dang vién phai co6 y kién cép Gy dang noi doan vién cong tac.

d.‘ Cong doan co s& noi QOan vién sinh hoat co‘trach n[uem nhan xét vé ngu’c‘ri rng ctr. ,NhG’ng van dé
can tham tra, xac minh néu vwot qua tham quyén thi dé nghi cong doan cap trén truec tiép xem xet,
quyét dinh.

d. Ban chap hanh cép triéu tap dai hgi co trach nhiém phédi hop véi cac co quan lién quan xac minh
tinh hop Ié clia hé so va tw cach clia ngudi (rng clr.

e. Doan vién rng cv dai biéu di dw dai hdi, hdi nghi cong doan cap trén phai |a dai biéu chinh thirc dw
dai hdi, hdi nghi.

g. Doan vién 1a dang vién khi (rng cr thwc hién theo quy dinh ctia Diéu |1&é Dang Cong san Viét Nam.
8.2. Dé clr

a. Ban chép hanh coéng doan cép triéu tap dai hoi ¢ quyen dé clr nguoi tham gia vao ban chéap hanh
khoa mai, dai biéu di dw dai hoi cdng doan cép trén (néu co) va phai cung cép ly lich trich ngang tirng
nguoi.

b. Cac dai biéu chinh thirc ctia dai hoi, hoi nghi cé quyén dé clr nguoi la dai biéu dai hoi, hdi nghi,
hodc doan vién cong doan khong phai la dai biéu dai héi, hdi nghi vao ban chap hanh.

c. Trwdng hop ngudi dwoc dé clr vao ban chap hanh khéng phai la dai bidu chinh thirc ctia dai hoi,
hdi nghi thi nguwoi gidi thiéu coé trach nhiém cung cép cho dai héi, hdi nghi so yéu ly lich ngw&i dwoc
gidi thiéu, cé nhan xét clia cong doan co' sé noi sinh hoat va nhét thiét phai dwoc sw déng y bang van
ban clia ngwoi dwoc gidi thiéu.

d. Nguwoi dwoc dé clr dé bau dai biéu di dw dai hoi, hdi nghi cong doan cap trén phai la dai biéu chinh
thirc ctia dai héi, hoi nghi.

d. Viéc dé cr va nhan dé clr ctia doan vién |a dang vién thwc hién theo quy dinh ctia Diéu 1& Pang
Coéng san Viét Nam.

8.3. Danh sach bau ct

a. Doan ch tich dai hoi, héi nghi c6 trach nhiém téng hop va bao cdo day du danh sach dé ctr, rng
clr, ngwdi xin rat khoi danh sach de ctr, (rng clr dé dai hoi thao luan, quyét dinh.

b. Danh s&ch bau ctr phai dwoc dai hoi, hdi nghi biéu quyét théng qua trudc khi thwe hién bau cir.
8.4. Céac hinh thirc bau clr clia cong doan
a. Bau c bang hinh thirc bé phiéu kin trong céac trwdng hop sau:

- Bau clr ban chép hanh va cac chirc danh cGa ban chap hanh céng doan cac cap (bao gébm ca cong



doan co s& thanh vién, cong doan bd phan):

+ Bau ban chap hanh tai dai hoi cong doan cac cap; bau bb sung Gy vién ban chép hanh tai héi nghi
ban chap hanh céng doan cac cap.

+ Bau Uy vién ban thuwéng vu tai hoi nghi ban chip hanh céng doan cac cép.
+ B4u chirc danh chu tich, phé chu tich.
- Bau cr Gy ban kiém tra va cac chirc danh ctia Uy ban kiém tra cdng doan céc cép bao gom:

+ Bau Uy ban kiém tra, bé sung Gy vién Gy ban kiém tra, chirc danh chi nhiém Gy ban kiém tra tai hoi
nghi ban chap hanh céng doan céc cép.

+ Bau chirc danh phé chd nhiém Gy ban kiém tra tai hdi nghi Gy ban kiém tra cong doan cac cép.
- Bau t6 trwdng, té pho cong doan tai té cong doan va cac chivc danh can bo cong doan khéc.
- Bau dai biéu di dw dai hoi cdng doan cép trén, bao gdm dai biéu chinh thirc va dai biéu dw khuyét.

- Ly phiéu gi&i thiéu cac (rng clr vién dé dwa vao danh sach bau ci theo quy dinh cda cép co tham
quyen.

b. Bau ct¥ bang hinh thirc biéu quyét gio tay trong cac trwéng hop sau:

- Bau doan chd tich, doan thw ky, ban tham tra tw cach dai biéu tai dai hgi, hoi nghi cong doan cac
cap.

- Bau ban bau c tai dai hoi, hdi nghi cong doan, hoéi nghi ban chap hanh céng doan cac cép.
8.5. Ban bau ctr

a. Ban bau ct¥ la co quan gilip viéc bau ctr clia dai hoi, hoi nghi. Nguwoi tham gia ban bau ctr phai 1
dai biéu chinh thirc ctia dai héi, héi nghi va khéng cé tén trong danh sach bau ctr.

b. Ban bau ct¥ c6 nhiém vu:

- Phé biép nguyén tac, cach thir, thé le béurcCP, hwang dan cach thire bo phiéu, phat phiéu, thu
phiéu. Kiém tra thang phiéu trwée khi bd phiéu va niém phong thung phiéu.

- Kiém phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu va thong qua bién ban kiém phiéu trong ban bau ctr, céng bd
két qua bau ctr, két qua trang c trwdc dai hoi; niém phong phiéu bau ctr chuyén cho doan ch tich
dai hoi.

- Trwdng hop kiém phiéu béng cac phwong tién k§ thuat, ban bau cir dwoc st dung mot sb k§ thuat
vién khoéng phai 1a dai biéu dai hoi.

- Ngoa| cac thanh vién ban bau ctv, cac ky thuat vién va dai dién ctia cong doan cap trén giam sat viéc
kiém phiéu, ban bau ctr khéng dwoc phép cho ngudi khdng cé nhiém vu vao khu vwe kiém phiéu.

8.6. Thé |& bau ctr

a. Thé thirc cha phiéu bau ctv

- Phiéu in s@n danh sach bau ¢ phai day dd ho, tén, chirc vy, don vi cong tac cda ngudi co tén trong
danh sach bau clr, xép theo thir tw béng chir cai Tieng Viét doi voi toan bo danh sach bau ctr hoac
theo khdi céng tac (cac khoi cong tac xép theo thr tw bang chir cai Tiéng Viét).

- Phiéu bau cl phai dwoc dong dau ctia ban chap hanh cong doan cép triéu tap & goc trai phia trén.
Phiéu bau ctr cia cong doan co s¢ thanh vién, cong doan bd phén, t6 cong doan, dwoc sir dung con
dau clia cong doan co so.

- Trwong hop cong doan co s¢ thanh vién, cong doan bd phan, t6 cong doan ¢ xa, khdng thé dong
dau cua ban chap hanh cong doan co s& thi phai co chiv ky clta tredng ban bau clr & goc trai, phia
trén phieu bau.

- Phiéu bAu ctr tai dai hoi thanh 1ap cong doan co s& phai c6 chir ky clia triedng ban van dong & goc
trai, phia trén phiéu bau.

b. Phiéu bau hop l&
- La phiéu bau do ban bau clr phat ra theo thé thirc néu tai diém a, Muc 8.6.

- Phiéu bau du hoc thiéu sé lwong Gy vién ban chip hanh da dwoc dai hdi, hoi nghi biéu quyét thong
qua.

c. Phiéu bau khéng hop 1é&

- Dbi v&i phiéu bau in sn:

+ Phiéu bau ctr khong diing thé thirc dwo'c néu trong nguyén tac, thé 1& bau clv clia ban bau ctr va
khéng do ban bau ct phat ra.



+ Phiéu bau ctr khdng déng diu clia ban chap hanh hodc khéng cé chir ky clia trudng ban bau ct
hoac trwdng ban van déng theo quy dinh.

+ Phiéu gach hét tén trong danh sach bau ct, trir treng hop phiéu bau in danh sach cé mét ngudi.
+ Phiéu bau thira sb lwong da duoc dai hoi, hoi nghi biéu quyét.

+ Phiéu ghi tén ngwdi ngoai danh sach bau ctv da dwoc dai hdi, hdi nghi théng qua.

+ Phiéu c6 danh dau riéng, hodc dung tlr hai mau muc tré 1én; phiéu dung but chi dé bau cur.

+ Phiéu bi rach rdi, nhau nat.

+ Phiéu bau c6 sb dw chi gach phia duéi hoac phia trén ho va tén; chi gach ho va tén dém, khong
gach tén hoac phiéu chi gach chirc vy, don vi cong tac, khdng gach ho va tén.

+ Phiéu bau khong co s6 du: khong danh dau hodc danh dau ca hai cot “dong y” va “khong dong y';
hoadc gach ho va tén ngudi trong danh sach bau civ.

- Dbi v&i phiéu bau viét tay:
+ Phiéu bau ctr khong dung thé thirc dwgc néu trong nguyén tac, thé 16 bau clv clia ban bau ctr va
khéng do ban bau cl phat ra.

+ Phiéu khong ghi tén ai, trir treng hop bau ctr mot ngudi.

+ Phiéu bau thira sb lwong da dwoc dai hdi, hoi nghi biéu quyét.

+ Phiéu bau ghi tén ngwdi ngoai danh sach bau ctr da dwoc dai hoi, hdi nghi théng qua.

+ Phiéu c6 danh dau riéng, hodc dung tlr hai mau muc tré 1én; phiéu dung but chi dé bau cur.
+ Phiéu bi rach rdi, nhau nat.

+ Phiéu khong ghi tén, chi ghi ho, tén dém, chirc vy, don vi cdng tac; phiéu chi ghi chirc vy, don vi
cbng tac ma khdéng ghi tén, ho, tén dém.

d. Két qua bau ctr

- Ngudi triing clr phai c6 sb phiéu bau dat qua mét phan hai (1/2) so vai téng s6 phiéu ban bau ct thu
Ve.

- Trwdng hop sﬁ nguoi ¢6 s6 phiéu qua moét phan hai (1/2) nhiéu hon s6 lwgng can bau da dwoc dai
hoi, hc}i nghi bi;"au quyét, thi pgu’c‘yi trl]ng ctr dwoc lay theo thir tw tr ngudi cd s6 phiéu cao, dén ngudi
c6 s6 phiéu thap hon cho dén khi da sé lwvong.

- Trwong hop cod nhiéu nguoi cd sb ph|eu qua mot phan hai (1/2) ngang nhau ma chi can Iay mot
hoac moét s6 ngwdi cho da sO lwgng can bau, thi dai hoi, hdi nghi thao luan va quyét dinh bau tiép
trong s nhirng nguoi cd so phleu ngang nhau dé chon nguoi cé sb phleu cao hon, trong truo’ng hop
nay khong can phai dat s6 phiéu bau qua mot phan hai (1/2) so v&i tong sb phiéu ban bau ctr thu vé.
Trwdng hop bau Ian thi hai ma sé phiéu van ngang nhau thi viéc cé bau niva hay khéng do dai hdi,
héi nghi quyét dinh.

- Trudng hop sb ngudi cé sb phiéu qua moét phan hai (1/2) it hon sb lwong can bau, thi dai hdi, hoi
nghi thao luan va quyét dinh bau tiép cho da sé lwong can bau, hodc khéng bau ma 13y sé lvong da
trang c (it hon sé lwong dai hoi da théng qua). Trueng hop dai hoi quyét dinh bau tiép cho da sb
lwong can bau thi thwe hién quy trinh gidi thiéu nhan sy maéi, khéng trung véi danh sach da bau ct
trwéde do.

- Trwong hop s6 phiéu do ban bau ctr thu vé nhiéu hon s6 phiéu do ban bau clr phat ra, hoéc phat
hién phiéu bau ct khéng dung quy dinh, thi ban bau clr phai bao cao ngay v&i doan cha tich dai hoi,
hdi nghi dé bao cao dai hoi, hdi nghi va to chirc bau lai.

d. Ho so, tai liéu bau ctv

- Bién ban bau clr phai ghi rd cac noi dung sau: Tbng sb dai biéu chinh thirc dwoc trieu tap; tong sb
dai biéu chinh thirc dw dai hoi, hdi nghi; sb ph|eu phat ra; s6 phleu thu vé; sé phiéu hop 1&; sO phleu
khong hop 1€; két qua theo danh sach bau clr; két qua trang ctr theo danh sach tir cao xudng thap;
ddng thoi phai dwoc 1ap thanh 03 ban cé chi ky cla trwdng ban bau clr va dai dién doan chu tich dai
héi, héi nghi.

- Két thiic cong tac bau ctr, ban bau ct» niém phong phiéu bau cir va cac tai liéu lién quan gl doan
chd tich dai hoi, hdi nghi dé giao cho ban chap hanh lwu tri trong thdi gian 6 thang, ké tir ngay bau
clr.

e. Trwong hop can thiét, Gy ban kiém tra cong doan cung cap hodc cap trén tryc tiép dwoc mé niém
phong phieu bau. Sau 6 thang, néu khong c6 khieu nai, t0 cao ve két qua bau ctr, Doan Chu tich Tong
Lién doan, ban thwong vu hogc ban chap hanh (noi khéng c6 ban thwong vu) cong doan cac cap
dwoc phép hiy phiéu bau ctr.



8.7. Cong tac bau cir trong trdng hop dai hoi, hoi nghi trwc tuyén va dai hoi toan thé doan vién & noi
khéng thé dirng san xuét

a. Dai hoi truc tuyén

- Can c quy dinh vé cong tac bau clr tai Muc 8 clia Hwéng dan nay, ban chap hanh khoa duong
nhiém xay dwng quy ché bau cl tai dai hoi truc tuyén trinh dai hoi thong qua quy ché bau ctr.

- Bau ban bau ct va cac td bau ctr & cac dau cau khac.
- T bau clr tai cac dau cau cé nhiém vu:

+ Chuén bij phiéu bau theo danh sach bau ctr da dwoc dai hdi biéu quyét thong qua. Phiéu bau phal
c6 d4u clia ban chdp hanh cép triéu tap dai hoi hodc chir ky cla té trwdng bau cl tai cac diém cau &
gaoc trai, phia trén.

+ Thuc hién viéc phat phiéu bau, kiém phiéu, 13p bién ban kiém phiéu, niém phong phiéu bau va
thong bao cong khai két qua kiém phiéu vé dau cau trung tam.

- Ban bau ctr tbng hop két qua kiém phiéu & cac dau cau, 1ap bién ban kiém phiéu chung va cong b
két qua bau cl trwde dai hoi.

b. Di v&i dai hdi toan thé doan vién & noi khong thé dirng sén xuat dé triéu tap toan thé doan vién dw
dai hdi tai hdi trvong

- Ban chap hanh khoéa dwong nhiém xay dwng quy ché bau cl trinh dai hoi théng qua.

- Doan vién cong doan thic hién quyén bau clr cac co quan diéu hanh dai hdi, bau cir ban chap
hanh, bau ctr dai biéu dy dai hoi cong doan cap trén bang phiéu kin. Viéc bau ctr dwoc thye hién
bang thung phiéu Iwu dong theo quy ché bau ctr da dwoc dai hoi thdng qua.

8.8. Bau clr dai biéu dw dai hoi, hdi nghi cong doan cap trén

- S6 lwong dai biéu chinh thirc bau dw dai hdi, hoi nghi cong doan cép trén thwc hién theo phan bb
clia cdng doan cap trén. Nhirng cong doan cép trén dwoc phan cap phdi hop chi dao hoat dong céng
doan nganh, nghé, dia phwong theo quy dinh tai Diéu 19, Diéu 20 Diéu |& Cong doan Viét Nam, do
cong doan cap trén phan bd (néu can), nhwng khéng qua 10% dai biéu chinh thire triéu tap.

- Dai hdi, hoi nghi cong doan quyét dinh viéc bau hoac khong bau va sb lwgng bau dai biéu dw khuyét
dw dai hdi, héi nghi cong doan cap trén.

- Khi bau dai biéu dy khuyét dy dai hoi, hoi nghi cong doan cép trén cé thé thuc hién bang céach chon
ngu i co so phiéu bau dat qua mét phan hai (1/2) lien ke voi ngudi co so phiéu thap nhat da trang cw
dai biéu chinh thire, hodc td chirc bau riéng, do dai hoi, hoi nghi quyét dinh.

- Viéc tb chirc bau riéng dai biéu du khuyét dw dai hoi, hdi nghi cong doan cap trén chi thuc hién sau
khi da bau da sé lwong dai biéu chinh thirc theo phan bd cla cong doan cap trén.

9. Ban chap hanh céng doan cac cap theo Diéu 11

9.1. S6 lwong Gy vién ban chap hanh cong doan cip nao do dai hdi, hdi nghi cdng doan cép dé quyét
dinh nhw sau:

a. Cong doan co s&

- Ban chép hanh céng doan co s& tir 03 dén 15 Gy vién. Noi ¢6 tr 3.000 doan vién tré 1&én cé thé tang
thém nhwng khéng qua 19 Qy vién. Riéng cac cong doan co s& thye hién thi diém téng sb lwong ban
chép hanh céng doan co s& theo Muc Il, Hwéng dan sé 132/HD-TLD ngay 17/02/2017 thi gitr nguyén
sb lwong dén hét nhiém ky.

- Ban chap hanh céng doan co sé thanh vién tir 03-15 Gy vién.
- Ban chap hanh céng doan bo phan tir 03- 07 Gy vién.
- Noi c6 duéi 10 doan vién bau chirc danh chd tich (khéng bau ban chap hanh).

b. Ban chap hanh cong doan cap trén truc tiép co sé khéng qua 27 Uy vién; ban chap hanh cong
doan téng cong ty trwc thudc Tdng Lién doan khéng qua 35 Gy vién.

c. Ban chap hanh céng doan nganh trung wong va twong dwong, ban chap hanh lién doan lao dong
tinh, thanh phé khéng quéa 35 Gy vién; cdng doan nganh trung wong, lién doan lao dong tinh, thanh
phd cé tir 100.000 doan vién tré [én co thé tang thém sé lwong Gy vién ban chap hanh nhwng khéng
qué 49 Gy vién. Ban Chép hanh Lién doan Lao déng thanh phé Ha Noi, Lién doan Lao déng thanh phd
Hb Chi Minh khéng qué 55 Gy vién.

d. Trwong hop can tang thém s6 lvgng ban chap hanh vwot qua sb lvgng da dwoc dai hoi théng qua
hodc quy dinh vé so lwgng t6i da, phai dwgc cong doan cap trén tryc tiép dong y. SO lwgng ban chap
hanh tang thém khéng vuot qua 10% so véi quy dinh tai diém a, diem b, diém ¢, Muc 9.1. cia Hwéng
dan nay.



9.2. Céc trworng hop chi dinh ban chap hanh [am thoi

a. Cong doan cép trén tryc tiép co quyén chi dinh ban chap hanh 1am thai cong doan cép duwoi va cac
chtrc danh trong co quan thwédng trirc cia ban chap hanh 1am théi cong doan (bang van ban) trong
cac trwdng hop sau:

- Khi quyét dinh thanh 1ap té chirc cdng doan.

- Khi quyét dinh hop nhét, nang cap, ha cép, chia tach, sap nhap t6 chirc cdng doan.
- Khi ban ch&p hanh céng doan bi ky luat bang hinh thirc giai tan.

- Khi khéng té chirc dwoc dai hoi theo quy dinh.

- Khi khong t6 chirc dwgc hoi nghj dai biéu, hoi nghi toan thé, hoi nghj ban chap hanh mé rong theo
Muc 7 cta Hwéng dan nay.

b. Thoi gian hoat dong ctia ban chap hanh 1am thdi cong doan khong qua 12 thang. Trweng hop qua

12 thang chwa t6 chirc dwoc dai hoi thi cdng doan cAp trén truc tiép xem xét quyét dinh bang van ban
cho phép kéo dai thoi gian hoat dong ctia ban chap hanh Iam thédi khéng qua 6 thang, hodc chadm duet
hoat dong ctia ban chap hanh 1am thdi cii va chi dinh ban chap hanh [am thdi méi.

c. Khi gidi thé té chirc cong doan thi ban chap hanh, Gy ban kiém tra cong doan chdm dut hoat déng.
9.3. B6 sung Uy vién ban chép hanh céng doan

- Khi can tang thém sé lwong Gy vién ban chdp hanh vwot qua sb lwong da dwoc dai hoi biéu quyét
théng qua hodc vuot qua s lwong quy dinh tai khodn 3 Diéu 11 Diéu 1& va tai Muc 9.1 clia Hwéng
dan nay, ban chap hanh coéng doan cap doé phai cé van ban dé nghj va dwoc sy déng y cla céng
doan cap trén truc tiép.

- Trinh tw bau bd sung Uy vién ban chap hanh:
+ Cong bb van ban ctia cong doan cép trén déng y cho bau bd sung ban chap hanh.
+ Tién hanh bau ctr theo nguyén tac, thé 1& bau cr theo Muc 8 cia Hwéng dan nay.

+ Tai hgi nghi ban chap hanh, ngwoi da théi tham gia ban chap hanh thi khéng tham gia bau cir;
nguoi mai duwgce bau bo sung ban chap hanh cé quyen rng clv, de clr, bieu quyét va bau ctr ngay sau
khi tring clr ban chap hanh.

9.4. Noi khéng bau ban chap hanh, chi bau chirc danh chi tich (c6 dwoi 10 doan vién) thi dong chi
chu tich triéu tap, cht] tri hoi nghi toan thé doan vién va ban hanh nghi quyet cla hdi nghij cong doan
khi c6 it nhat 2/3 s6 doan vién cong doan tham dw hdi nghi va qua 1/2 sO doan vién tham dy nhat tri
thdéng qua.

10. Poan Chu tich Téng Lién doan, ban thwong vu cdng doan cac cap theo Piéu 12

10.1. Sau khi cong b két qua bau ctr ban chap hanh, doan cha tich dai hdi chi dinh mét Gy vién ban
chap hanh khéa méi lam triéu tap vién hdi nghi lan thir nhét ban chap hanh. Trong thoi han 15 ngay
ké tr ngay bé mac dai hdi, triéu tap vién cé nhiém vu triéu tap va diéu hanh hoi nghi ban chip hanh
lan th& nhat theo quy dinh.

10.2. H&i nghi ban chap hanh Ian th nhéat cé nhiém vu bau Doan Cha tich (dbi véi Ban Chép hanh
Tbng Lién doan), bau ban thwéong vu (tri trudng hop cé dwéi 09 Gy vién ban chip hanh); bau chive
danh cha tich, phé cha tich, Gy ban kiém tra va chi nhiém Gy ban kiém tra. Trong thdi gian chwa td
chirc hodi nghi ban chap hanh lan thi nhét, nguwdi dwoc chi dinh triéu tap vién truc tiép didu hanh cong
viéc clia ban chap hanh khéa méi.

10.3. Phwong thirc tién hanh hoi nghi 1an thir nhat ban chap hanh

a. Nguoi duoc chi dinh triéu tap vién hoi nghi ban chép hanh 1an thi nhat c6 nhiém vy diéu hanh bau
doan chu tich va thw ky hoi nghi. Doi voi ban chap hanh dudi 15 ngwdi c6 thé chi bau mot ngudi chi
tri hoi nghi. Trwdng hop dai héi cong doan co sé&, nghiép doan co s& da bau trwce tiép chu tich, thi chi
tich la ngui triéu tap va cha tri hdi nghi.

b. Boan chu tich hoac ngudi chu tri héi nghi bao cao dé hoi nghi ban chap hanh théng qua chuong
trinh Iémlviéc va dieu hanh cac ndi dung héi nghi theo chwong trinh da dwoc hdi nghi ban chap hanh
biéu quyét théng qua.

c. Hoi nghi ban chap hanh thao luan, quyét dinh s6 lwong, co cau Boan Chd tich (d6i voi Ban Chép
hanh Tong Lién doan), ban thwdng vu; so lwgng pho cha tich, so lwgng dy vién ty ban kiém tra. Viéc
rng ctr, dé ctr, bau cr thyrc hién theo Muc 8 clia Hwéng dan nay.

10.4. Trinh tw bau ct tai hdi nghi 1an thir nhat ban chap hanh

- Bau DPoan Ch tich Téng Lién doan, bau ban thwong vu cong doan cac cép, trong sb uy vién ban
chép hanh. Cha tich cong doan cap co sé& da bau truc tiép tai dai hoi dwoc tinh trong tdng sé Gy vién
ban thuwdng vu va khéng phai bau lai.



- Bau chu tich, bau phé chi tich (trong s6 Gy vién Doan Ch tich Téng Lién doan, ban thuwdng vu cong
doan cac cap). Cong doan cap co s& khdng co ban thwdng vu thi bau cac chirc danh trén trong so dy
vién ban chap hanh.

- BAu Gy ban kiém tra.
- Bau chu nhiém Gy ban kiém tra trong s céc Gy vién Gy ban kiém tra.

10.5. Bau clr truc tiép cha tich tai dai hoi cdng doan co s& thwe hién theo hwéng dan riéng ctia Doan
Ch tich Tong Lién doan.

10.6. Céng nhan ban chap hanh va cac chirc danh cta ban chap hanh, dy ban kiém tra va cac chirc
danh cula Uy ban kiem tra:

a. Cham nhat mwoi (10) ngay lam viéc sau khi tién hanh bau ctv, ban thwong vy, hodc ban chap hanh
(noi khdng c6 ban thwong vu) pha| bao cao cong doan cap trén truc tiép dé xem xét, cong nhan ban
chap hanh va cac chirc danh clia ban chap hanh. H6 so' dé nghi céong nhan gdm:

- To trinh @& nghj cong nhan ban chap hanh;

- Bién ban kiém phiéu;

- Danh sach trich ngang nhan sy dé& nghi céng nhan theo mau quy dinh;
- Nghi quyét dai hoi; nghi quyét hoi nghi ban chép hanh.

b. Trong th&i han mwdi 1dm (15) ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so' d& nghi cong nhan, cdng
doan cap trén tryc tiép co trach nhiém xem xét va ra quyét dinh cdng nhan theo dé nghj ctia cdng
doan cap dwdi. Trong thoi gian nay ban chép hanh, ban thuéng vu khéa méi co trach nhiém diéu
hanh cac cong viéc thudng xuyén clia cdng doan va nhan ban giao tir ban chap hanh, ban thuwdng vu
khéa cii. Bbi v&i ddng chi dwoc dai hdi, hdi nghi bau trang ct cha tich hodc phé cha tich, chil nhiém
Gy ban kiém tra c6 quyén ky van ban diéu hanh va déng dau theo thAm quyén ngay sau khi céng bd
trang cv.

c. Khi khéng du diéu kién cong nhan mot hodc mét sé chire danh thi céng doan cép trén tryc tiép chi
dao cong doan cap dwdi thwe hién lai quy trinh, tha tuc bau cr. Trwérng ho'p can thiét cong doan cap
trén c6 quyén chi dinh ban chép hanh va cac chirc danh trong ban ch&p hanh céng doan cép dudi dé
dam bao hoat dong binh thwéng clia td chire cong doan dé.

Trwong hop da cong nhan mot hoac mot sb chirc danh, nhwng phat hién khéng dam bao tiéu chuén
quy dinh thi cdng doan cap trén cd quyen hay quyet dinh cong nhén; néu thay can thiét co thé chi dinh
doi v&i mot hoac moét s chirc danh dé.

d. Két qua bau clr Ban Chép hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam cé hiéu lwc ngay sau khi dwoc
Dai hoi Cong doan Viét Nam théng qua. Két qua trang cir Poan Chu tich, Uy ban kiém tra, cac chirc
danh trong Doan Chd tich, Cha nhiém Uy ban kiém tra Téng Lién doan tai hdi nghi Ban Chép hanh lan
th& nhéat va két qua tring ct do bau cr bd sung dbi véi cac chirc danh néu trén & cac ky hop ban
chép hanh tiép theo, cé hiéu lyc ngay sau khi dwoc Ban Chap hanh Téng Lién doan théng qua. Chd
tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam ky théng bao két qua bau cir Ban Chép hanh, Doan Cha tich,
Chu tich, cac pho cha tich, Uy ban Kiém tra, Cha nhiém, phé ch nhiém Uy ban Kiém tra Téng Lién
doan.

11. Diéu kién thanh lap va hinh thirc té6 chirc cong doan co’ s& theo Diéu 13
11.1. Cong doan co s& dwoc thanh lap trong cac don vi str dung lao dong gém:

a. Doanh nghiép thudc cac thanh phan kinh té (bao gdm ca cac cong ty con trong nhém céng ty; chi
nhanh, van phong dai dién ctia doanh nghiép cé tru s& dat tai dia phwong khac).

b. Hop tac xa c6 st dung lao ddng theo quy dinh ctia phap luat vé lao dong.
c. Pon vi s nghiép cong lap, ngoai cong lap hach toan doc lap.

d. Co quan nha nwéc, tb chirc chinh tri, t& chirc chinh tri - xa héi, t6 chirc chinh trj xa héi - nghé
nghiép, t6 chirc xa hdi - nghé nghiép.

d. Co quan, té chirc nwéc ngoai, td chirc qubc té hoat dong trén Ianh thd Viét Nam cé s dung lao
dong la ngudi Viét Nam.

e. Co quan t6 chirc khac cé s dung lao dong theo quy dinh cGa phap luat vé lao dong.

g. Treong hop don vi str dung lao dong khong du diéu kién thanh lap céng doan co s&, hoac theo
nguyén vong lién két ciia ngwoi lao dong, cé thé thanh lap céng doan co s& ghép trong nhieu don vi
str dung lao dong.

11.2. Nghiép doan co s& tap hop nguwdi lao déng tw do hop phap, gébm:
a. Lao dong hanh nghé van tai, dich vu van tai.

b. Lao déng hanh nghé thwong mai, dich vu thwong mai, van hoa, thé thao, du lich, y té, y dwoc.



c. Lao ddng hanh nghé khai thac, ché bién, nudi tréng thiy san, hai san.
d. Lao dong hanh nghé co khi, xay dwng, dién tt, tin hoc.

d. Tho thG céng, m§ nghé, ché tadc my pham, hang tiéu dung...

11.3. Hinh thirc td chirc cong doan co sé&

a. Tuy theo s6 lwgng doan vién va tinh chét,’di’a ban hoat déng clia doanh nghiép, don vi lao déng; s6
lwong doan vién clia cong doan co s& co thé to chlrc cac cong doan co sé& thanh vién, cong doan bd
phan, t6 céng doan.

b. Viéc thanh lap cong doan co gé’ thanh vién, cong doan bo phan do ban cf]ép hanh céng do?n co
s& quyét dinh; dong thoi phan cap mot so nhiém vy, quyén han \{é hwéng dan ndi dung cu thé dé
cong doan co s& thanh vién, céng doan bd phan, to cong doan to chirc cac hoat déng.

12. Trinh tw, tha tuc thanh lap, giai thé cong doan co’ sé theo Diéu 14
12.1. Ban van dong thanh lap cong doan co s&

a. Noi chwa co6 cong doan co s& ngwdi lao dong la doan vién hoac chwa la doan vién cong doan
dwoc van dong ngwoi lao dong khac gia nhap cong doan, lién két thanh lap cong doan co sé thong
qua hinh thirc td chire ban van dong.

b. Trong qua trinh ban van dong tién hanh van dong nguoi lao dong gia nhap cong doan, lién két
thanh lap cong doan co s@ cac thanh vién ban van dong ctr trwdng ban van dong va lién hé cong
doan cap trén gan nhat dé dwgc hwéng dan, giup d&, ho tro.

c. Khi c6 05 nguoi tré 1én (gdm ngudi lao dong dang la doan vién cong doan va nguoi lao dong co
don gia nhap cong doan) tw nguyén lién két thanh lap cong doan co s& trwdng ban van dong lién hé
cong doan cap trén dé dwoc giup d& cong tac chuan bi va té chire dai héi thanh lap cong doan co s6.

12.2. Dai héi thanh |ap cong doan co s&
a. Thanh phan dv dai hdi gom:
- Ban van dong thanh lap cong doan co sé.

- Ngwoi lao dong dang lam viéc tai don vi st dung lao dong da la doan vién hodc chwa la doan vién
c6 don xin gia nhap Céng doan Viét Nam.

- Dai dién cong doan cép trén, ngudi st dung lao dong va cac thanh phan khac (néu co) cung d,
chirng kién dai hoi thanh lap cong doan co sé.

b. Viéc t6 chirc diéu hanh dai hoi thanh 1ap cong doan co' s& do ban van dong thirc hién; co thé moi
thém doan vién, ngu i lao ddng ngoai ban van déng, cé kinh nghiém, uy tin tham gia dieu hanh hoac
lam thw ky dai hoi.

c. Noi dung dai hoi thanh 1ap cong doan co sé& gém:

- Tuyén bd ly do, gidi thiéu dai biéu.

- Bao cdo qua trinh van déng nguwdi lao dong gia nhap cong doan va cong tac chuén bi té chivc thanh
lap cdng doan co sé.

- Coéng bé danh sach nguwdi lao ddng c6 don tw nguyén gia nhap céng doan.
- Tuyén b thanh 1ap céng doan co sé.

- Dai dién céng doan cép trén phat biéu (néu co).

- Nguwoi st dung lao dong phat biéu (néu co).

- Bau clr ban chép hanh coéng doan co sé.

- Bau clr chu tich cdng doan co sé.

- Théng qua ké& hoach hoat déng clia cong doan co sé.

d. Viéc bau cir tai dai hgi thanh 1ap cong doan co' s& thirc hién béang hinh thirc bé phiéu kin, theo Muc
8 cia Hwong dan nay. Phiéu bau ct tai dai hdi thanh lap cong doan phai c6 chi ky cua trwdng ban
van déng thanh lap cong doan co s& & goc trai, phia trén phiéu bau.

d. Nhirng noi do diéu kién san xuét, kinh doanh, khéng thé triéu tap toan thé ngudi lao ddng c6 don
xin gia nhap cong doan dy dai hoi thanh Iap cong doan co sé thi ban van dong tb chirc 1ay phiéu gisi
thiéu nhan sy va phat phiéu bau ctr ban chap hanh, cha tich cong doan co s& cho doan vién tai cac
phong, ban, td, doi, phan xwéng, nhém cong viéc; dong thdi thye hién cong tac kiém phiéu theo quy
dinh va cong bd két qua bau clr dé toan thé doan vién duoc biét.

e. [(ét thac dai héi‘thénh |&p cdng doan co sé,‘ban yén déng ban giao toan bod hd so gai héi‘cho ban
chap hanh hodc dong chi chi tich méi dwoc bau, gom ca danh sach ban van déng dé lwu ho so, tai
liéu thanh lap cong doan co s&, nghiép doan co’ sé.



g. Ban van déng cham dirt nhiém vu sau khi t chirc thanh cong dai hoi thanh 1ap cong doan co' sé.
12.3. Trach nhiém cua cha tich céng doan co sé& sau dai héi thanh lap

a. Té chire hop ban chép hanh coéng doan co sé trong vong 10 ngay lam viéc ké tir khi két thuc dai hoi
thanh lap dé bau ban thwerng vu, phé chi tich, Gy ban kiém tra va chd nhiém ay ban kiém tra cong
doan (néu da diéu kién). Qua trinh chuan bi can lién hé cong doan cép trén dé duwoc hwéng dan.

b. Trong vong 15 ngay lam viéc ké t khi két thic dai hdi, ban chap hanh phai 1ap ho so' dé nghi cong
doan cap trén xem xét, cong nhan, gom co:

- Van ban dé nghi cong nhan doan vién, cong doan co' s& va két qua bau ¢ ban chap hanh, ban
thudng vy, Gy ban kiém tra va cac chirc danh clia ban chap hanh, Gy ban kiém tra cong doan.

- Danh sach doan vién va don xin gia nhap Coéng doan Viét Nam cla ngwoi lao dong.

- Danh sach trich ngang Iy lich Gy vién ban chap hanh, ban thwdng vu, Gy vién Gy ban kiém tra cong
doan co s6.

- Bién ban dai héi thanh lap cong doan co sé.

- Bién ban kiém phiéu bau ctr tai dai hi thanh 1ap cong doan co s& va bién ban bau ctr tai hoi nghi
ban chap hanh (néu co).

c. Khi dwoc cdng doan cép trén cong nhan, ban chap hanh cong doan co sé thwc hién cac tha tuc
khac d4u; déng thoi trién khai té chirc cac hoat dong theo quy dinh cia Diéu 1& va Hwéng dan thi
hanh Diéu I1& Céng doan Viét Nam; hwéng dan clia cong doan cap trén va ké hoach hoat dong da
duoc théng nhét tai hdi nghi thanh lap cong doan co sé.

12.4. Trach nhiém cla cong doan cap trén truc tiép co s& trong viéc thanh 1ap cdng doan co s&

a. Clr can bo tiép can nguoi lao dong tai noi 1am viéc va ngoai noi lam viéc dé tim hiéu tam tw, ,
nguyén vong, tw van, giup d&, tuyén truyén, van dong nguwdi lao ddng gia nhap Cong doan, lién két
thanh lap cong doan co s& lap ban van dong.

b. Trwdng hqp ngwdi lao dcf)rlg tw :[6 chtrc nhiéu ban van dodng trong mét don vi st dung lao dong thi
cong doan cap trén hwéng dan, ho tre, gilp d& ngudi lao dong lién két thanh mét ban van déng, ct
trwdng ban van dong.

c. Hwéng dén, hé tre ban van dong to chire dai hgi thanh 1ap cong doan co s&, tb chirc hgi nghi 1an
thtr nhat ban chap hanh (khi c6 yéu cau).

d. Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dwoc hd so thanh lap cong doan co s&, cong doan
cap trén co trach nhiém:

- Thdm dinh qué trinh thanh I&p cong doan co s& dam bao tinh tw nguyén, khach quan; viéc bau ctr
tai dai héi thanh lIap va bau ctr tai héi nghj ban chap hanh theo dung quy dinh ctia biéu 1é Céng doan
Viét Nam.

- Trwong hop codng doan co s¢ thanh lap dung quy dinh cla Diéu & Cong doan Viét Nam thi ban
hanh quyét dinh cong nhan doan vién, cong doan co s¢ (nghiép doan co s&), ban chap hanh va cac
chirc danh cla ban chap hanh theo quy dinh.

- Trwong hop khong da dléu kién cong nhan doan vién hoac céng doan co s& hodc cac chirc danh
duwoc bau, cong doan cép trén thdng bao béng van ban dé tap thé ngudi lao dong dugc biét; dong
thoi hwong dan thue hién ding quy trinh, tha tuc dé dwoc céng nhan, hoac tiép tuc tuyen truyén, van

dong nguoi lao dong tw nguyén lién két thanh 1ap céng doan co sé& theo quy dinh cla Diéu lé Céng
doan Viét Nam.

12.5. Giai thé, chdm dut hoat ddng cong doan co' s&
a. Coéng doan co s& gidi thé, chAm dit hoat dong trong nhirng trwdng hop sau:
- Pon vi st dung lao ddng chadm dirt hoat dong;

- Coéng doan co s& hoat ddng khéng dung theo tdn chi muc dich, quy dinh cla Diéu & Cong doan Viét
Nam;

- Khéng du sé lwong doan vién theo quy dinh.

b. Viéc giai thé, cham dirt hoat dong clia cong doan co s& do cong doan cép trén truc tiép co s& xem
xét quyeét dinh.

c. Khi gidi thé, cham dit hoat dong cong doan co' s&, cong doan cép trén truc tiép phai thong bao dén
cac don vi, ca nhan lién quan va thuc hién thu con dau theo quy dinh. Khi giai thé to chirc cdng doan
thi cham dit hoat ddng cua ban chap hanh, ban thwdng vy, Gy ban kiém tra va cac chire danh can bo
cbng doan.

13. Nhiém vu, quyén han céng doan co sé theo Diéu 15



13.1. Céng doan co s& co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap

a. Cong doan co s& co' quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap bao gém:
- Céng doan co s& cac co quan hanh chinh nha nwéc.

- Coéng doan co s& co’ quan x&, phwong, thi tran.

- Cong doan co s& co quan chuyén trach cla cac t6 chirc chinh tri, chinh tri - xa hdi, chinh tri xa hoi -
nghé nghiép, xa héi nghé nghiép, t6 chirc xa hoi.

- Cong doan co s@ cac don vj hoat dong trong [inh vwre giéo’duc, dao tao, y té, khoa hoc va cong
nghé, van hoa, thé thao... cila nha nwdc, to chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hdi, lwc lwgng vi
trang.

b. Nhiém vu, quyén han clia cong doan co sé& co’ quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap

- Tuyén truyén, van dong doan vién va ngudi lao dong thwe hién dwong 16i, cha trwong ctia Pang,
chinh sach, phap luat ciia Nha nwédc va nhiém vu clia té chirc cong doan; tich cwe hoc tap, rén luyén
nang cao trinh d6 chinh tri, van hda, phap luat, khoa hoc ky thuat, chuyén mén, nghiép vu.

- Phéi hop véi tha trwdng hodc nguwdi dirng dau co quan, don vi td chire thwe hién quy ché dan cha,
t6 chirc hoi nghi can bod cong chire, vién chirc co quan, don vi; ct dai dién tham gia cac hoi ddng xét
va gidi quyét cac quyén lgi clia doan vién va ngudi lao dong. Hwéng dan, giup d& ngudi lao dong
giao két hop ddng lao ddng, hop ddng lam viéc. Cung véi tha trudng hodc ngudi dirng dau co quan,
don vi cai thién diéu kién lam viéc, cham lo doi séng clGa doan vién, nguoi lao dong, t6 chirc cac hoat
dong van hoéa, thé thao, hoat dong xa héi trong doan vién, nguwoi lao déng.

- Kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac ché dd, chinh sach, phap luat, bao dam viéc thwc hién quyén loi
clia doan vién va ngudi lao dong. D4u tranh ngan chan tiéu cwe, tham nhiing va céc té nan xa hoi,
thwe hanh tiét kiém, chéng Iang phi. Phat hién va tham gia giai quyét khiéu nai, t6 céo, giai quyét cac
tranh chap lao dong va thwc hién cac quyén clia cdng doan co sé theo quy dinh clia phap luat.

- Tap hop, gidi quyét tam tw, nguyén vong hop phap, chinh dang clia doan vién, nguoi lao dong; té
chrc van déng doan vién, nguwdi lao ddng trong co’ quan, don vij thi dua yéu nuwéce, thye hién nghia vu
clia can bg, cong chtrc, vién chire, lao dong tham gia quan ly co’ quan, don vi, cai tién 1& 16i 1am viéc
va tha tuc hanh chinh nhdm nang cao chét lwong, hiéu qua cong tac.

- Phat trién, quan ly doan vién; xay dwng cdng doan co s& vivng manh va tham gia xay dwng Pang.
- Quan ly va str dung tai chinh, tai san clia cong doan theo quy dinh cla phap luét.
13.2. Céng doan co s& doanh nghiép

a. Cong doan co s& doanh nghiép bao gébm céc loai hinh doanh nghiép dwoc cap phép thanh 1ap theo
Luat Doanh nghiép.

b. Nhiém vu, quyén han ctia cdng doan co s& doanh nghiép

- Tuyén truyén, van dong doan vién va ngudi lao dong thwe hién duéng 16i, chi trwong clia Dang,
chinh sach, phap luat cta Nha nwéc va nhiém vu cla td chirc Cong doan va ndi quy, quy ché cua
doanh nghiép; tich cwe hoc tap, rén luyén nang cao trinh dé chinh tri, van héa, phap luat, khoa hoc ky
thuat, chuyén mon, nghiép vu.

- Dai dién tap thé lao déng thwong Ivong, ky két va giam sat viéc thyc hién thda wéc lao dong tap thé;
phdi h(yp VvOi nguoi str dung lao dong hoéc dai dién ngudi str dung lao dong thye hién quy ché dan
chd, m& héi nghi nguwoi lao dong, xay dwng va ky két quy ché phdi hop hoat dong; huéng dan ngu’cy|
lao dong giao két hop ddng lao déng, hop déng lam viéc. Dai dién cho tap thé lao ddng tham gia giai
quyét cac tranh chap lao dong, thwc hién cac quyén ctia cong doan co s, td chirc va lanh dao dinh
cong theo quy dinh cla phap luat.

- Tap hop, gidi quyét tam tw, nguyén vong hop phap, chinh dang cla doan vién, ngwdi lao dong; td
chtre dbi thoai gitra ngudi lao ddng va ngudi st dung lao dong; phdi hop véi ngwdi st dung lao dong
t6 chirc cac phong trao thi dua, phat trién san xuét, kinh doanh; chadm lo d&i séng vat chét, tinh than
clia nguwdi lao dong; van dong ngudi lao dong tham gia cac hoat dong van héa, thé thao, hoat dong
x& hoi, hd tro gilp d& nhau trong nghé nghiép, trong cudc séng, d4u tranh ngén chan cac té nan xa
hoi.

- Giam sat viéc thwe hién phap luat cé lién quan dén quyén, nghla vu clia ngwoi lao dong va cong
doan; tham gia cac hdi ddng ctia doanh nghiép theo quy dinh clia phap luat va dleu I& doanh nghiép;
tham gia xay dwng thang bang lwong, cac ndi quy, quy ché cé lién quan dén quyén, loi ich cla nguoi
lao déng; té chirc, quan ly mang lwdi an toan, vé sinh vién va giam sat cong tac an toan vé sinh lao
doéng, cham soc strc khde nguwdi lao dong trong doanh nghiép.

- Phat trién, quan ly doan vién; xay dwng céng doan co sé& virtng manh va tham gia xay dwng Dang.

- Quan ly va str dung tai chinh, tai san clia cong doan theo quy dinh clia phap luét.



13.3. Cbéng doan co s& hop tac xa

a. Cong doan co s& hop tac x4, lién hiép hop tac xa (goi chung la hop tac xa) dwgc thanh lap trong
cac hop tac xa san xuat cong nghiép, tiéu thi cong nghiép, dich vu, thwong mai, giao théng van tai,
xay dwng; ché bién lwong thuc, thwe phdm; danh bét, nuéi tréng, ché bién hai san, thiy san, 1am
nghiép. Hop tac xa ndéng nghiép khong thudc déi twong tap hop cua td chivc cong doan.

b. Nhiém vu, quyén han ctia cdng doan co s& hop tac xa

- Tuyén truyén, van dong doan vién va ngudi lao dong thwe hién duéng 16i, chi trwong cia Dang,
chinh sach, phap luat ctia Nha nwédc va nhiém vu cla td chirc Cong doan, nghi quyét dai hoi thanh
vién va diéu & hop tac xa; tich cwe hoc tap, rén luyén nang cao trinh do chinh tri, van héa, phap luat,
khoa hoc ky thuat, chuyén mon, nghiép vu.

- Pai dién ngudi lao dong thwong lwong, ky két va giam sat viéc thyc hién thda wéce lao dong tap thé;
hwéng dan ngudi lao dong (khong phai 1a thanh vién) giao két hop ddng lao déng, hop déng lam viéc.
Giam sat hoi ddng quan tri thwe hién ché dd, chinh sach, phan phdi thu nhap, loi nhuan dbi véi thanh
vién.

- Tap hop, giai quyét tdm tw, nguyén vong hc_yp phap, chinh déng clia doan vién, ngwoi lao dong; tham
gia v&i hoi ddng quan tri, 1anh dao don vi dé c6 bién phap cai thién diéu kién lam viéc, cham séc sirc
khée nguo’l lao dong, nang cao thu nhap, doi sbng, phuc loi cua thanh vién va nguo’l lao déng; tham
gia gidi quyét tranh chép lao dong; thwe hién cac quyén clia cong doan co s& vé tb chirc va 1anh dao
dinh cong; quan ly mang Iwdi an toan vé sinh vién va giam sat cong tac an toan, vé sinh lao déng,
cham soc strc khde nguwoi lao ddng trong hop tac xa; van dong thanh vién va ngwdi lao dong tham gia
céac hoat dong, van héa, thé thao, hoat ddng xa hoi, gitp d& nhau trong nghé nghiép, khi khé khan,
hoan nan.

- Phat trién, quan ly doan vién; xay dwng coéng doan co sé& virtng manh va tham gia xay dwng DPang.
- Quan ly va str dung tai chinh, tai san clia cong doan theo quy dinh clia phap luét.
13.4. Cong doan co s& don vj sir nghiép ngoai cong |ap

a. Cong doan co s& don vi sw nghiép ngoai cong lap dwoc thanh lap trong cac don vi si nghiép
ngoai céng lap thuéc cac linh viee dich vy, gido duc, dao tao, y té, khoa hoc va céng nghé, van héa,
thé thao...

b. Nhiém vu, quy&n han céng doan co sé trong don vi s nghiép ngoai cong lap

- Tuyén truyén, van dong doan vién va ngudi lao dong thwe hién duong 16i, chi trwong cliia Dang,

chinh sach, phap luat ctia Nha nwéc va nhiém vu cla td chirc Cong doan, ndi quy, quy ché, diéu lé
cula don vij; tich cwc hoc tap, rén luyén nang cao trinh do chinh tri, van héa, phap luat, khoa hoc ky
thuéat, chuyén mén, nghiép vu.

- Xay dwng va ky két quy ché phdi hop hoat dong voi ngum dirng dau don vi; clr dai dién tham gia
céac hdi déng clia don vi ¢6 lién quan dén quyén, loi ich cla ngudi lao ddng; cling véi nguwdi dirng dau
don vi xay dwng va giam sat thwc hién ké hoach dao tao, bpl dwdng nang cao trinh dd chuyén mon,
nghiép vu, cham lo doi song vé} chat, tinh than, cai thién diéu kién lam viéc va cham séc sirc khde
cho ngwdi lao dong; phoi hgp to chirc cac phong trao thi dua; van dong ngwoi lao dong tham gia cac
hoat ddng van hda, thé thao, hoat déng xa héi, phdng chdng cac té nan xa héi, hé tro nhau trong cong
tac va khi gap kho khan.

- Tap hop, gidi quyét tam tw, nguyén vong hop phap, chinh dang qt]a doan vién, nguoi lao dong; t6
chtre doi thoai gitra ngwdi lao dong véi ngwdi dirng dau don vi nham giai quyét nhirng van de lién
quan déen quyén va nghia vy cua ngwdi lao dong. Phoi hop voi nguoi dirng dau don vi t6 chtre thue
hién quy che dan chu, hdi nghi ngudi lao dong; hwéng dan ngudi lao dong giao ket hop dong lao
dong, hop ddng lam viéc, thay mat ngudi lao dong thwong lwong va ky két théa wéc lao dong tap thé
theo quy dinh cla phap luat.

- Tham gia xay dwng va giam sat thwc hién ndi quy, quy ché, diéu |é ctia don vi, cac ché dd, chinh
sach, phap luat cé lién quan dén quyén, loi ich clia ngwdi lao dong.

- Phat trién, quan ly doan vién; xay dwng cdng doan co s& vivng manh va tham gia xay dwng Dang.

- Quan ly va str dung tai chinh, tai san clia cong doan theo quy dinh clia phap luat.

14. Coéng doan cap trén truc tiép co s& theo Diéu 17

14.1. Lién doan lao déng cap huyén

a. Lién doan lao déng cap huyén do lién doan lao déng cap tinh quyét dinh thanh 1ap hoac giai thé,
theo don vi hanh chinh huyén, quan, thi xa, thanh pho, trén dia ban tinh, thanh pho triec thudc trung
wong.

b. Béi twong tap hop cla lién doan lao dong huyén la doan vién, ngwoi lao dong trong cac co' quan,
don vi, doanh nghiép trén dia ban cap huyén, trlr doan vién, ngwdi lao ddng da phan cap cho cong



doan nganh dia phwong; cdng doan cac khu cong nghiép, cong doan tdng cong ty va cong doan co
s& trwc thudc cong doan cap trén khac.

c. Lién doan lao déng cap huyén quyét dinh cong nhan, thanh 1ap hoéc giai thé va chi dao truc tiép
cac cong doan co s&, nghiép doan co sé trén dia ban theo phan cép cla lién doan lao dong tinh,
thanh phd; phdi hop chi dao cac cong doan co sé tric thudc cong doan tong cong ty nha nwéc trén
dia ban cap huyén.

14.2. Céng doan nganh dia phwong

a. Céng doan nganh dia phwong do lién doan lao déng cép tinh quyét dinh thanh Iap khi cé it nhét
2.000 doan vién va 15 cong doan co sé trye thudc va phai coé cong doan nganh trung wong twong
&ng dé phdi hop chi dao hoat ddng theo nganh, nghé. Béi véi cong doan nganh gido duc, y té, vién
chtrc, khoéng ap dung tiéu chi sé lwong doan vién.

b. Béi twong tap hop clia cong doan nganh dia phwong la doan vién, nguwdi lao ddng trong cac co
quan, don vi, doanh nghiép theo nganh, nghé trén dia ban tinh, thanh phé, trlr doan vién, ngudi lao
dong da dwoc phan cap cho lién doan lao ddng cap huyén: cong doan cac khu céng nghiép, khu ché
xuét, khu kinh té; cong doan tdng cong ty va cong doan co sé tric thudc cong doan cap trén khac.

c. Cong doan nganh dia phuong quyét dinh thanh 1ap hoéc gidi thé va chi dao tryc tiép cac cong doan
co s@, nghiép doan co s& theo phan cap cla lién doan lao dong tinh, thanh phd.

d. Céng doan vién chirc tinh, thanh phd truc thudc trung wong la cdng doan cép trén truc tiép co s&
twong dwong cdng doan nganh dia phwong.

14.3. Cbng doan cac khu céng nghiép

a. Coéng doan céac khu cdng nghiép gédm ca khu kinh t&, khu ché xuét, khu cong nghé cao, do lién
doan lao dong cép tinh quyét dinh thanh |ap khi c6 it nhat 2.000 doan vién va 15 cong doan co s&
dang hoat déng trong céc khu céng nghiép, khu kinh té, khu ché xuét, khu cong nghé cao (sau day goi
chung la céng doan cac khu céng nghiép).

b. Béi twong tap hop clia cong doan cac khu cong nghiép 1a doan vién, ngudi lao déng trong cac don
vi str dung lao ddng dwoc cap phép hoat ddng trong khu cdng nghiép, khu kinh té&, khu ché xuét, khu
coéng nghé cao, trir doan vién, ngwdi lao ddng thudc céng doan nganh trung wong, cong doan tdng
cbng ty nha nuéc.

c. Cong doan cac khu cdng nghiép quyét dinh cong nhan, thanh 1ap hoac gidi thé va tryc tiép chi dao
cong doan co s& trire thudce trong cac khu cdng nghiép, khu kinh té, khu ché xuat, khu cong nghé cao.

d. Trwong hop dia phwong chwa thanh lap cong doan cac khu cong nghiép thi lién doan lao dong cép
tinh phan cap cho céng doan cap trén khac tap hop doan vién, ngudi lao dong va tryc tieép chi dao
cong doan co s& trong cac khu céng nghiép.

14.4. Coéng doan tbng cong ty

a. Coéng doan téng cong ty (bao gom céc tap doan kinh té, céng ty me trong mé hinh céng ty me -
con) dwoc thanh 1ap cong doan cép trén truc tiép co sé khi cé it nhat 2.000 doan vién va 15 céng
doan co s& theo don vi st dung lao dodng trwc thudce tdng cong ty, tap doan kinh té nha nwéc.

b. Béi twong tap hop clia cong doan tdng cong ty, tap doan kinh té nha nwéc la doan vién va nguoi
lao ddng trong cac don vi st dung lao dong thudc tong cong ty, tap doan kinh té nha nwéec.

C. Téng cong ty do Gy ban nhan dan tinh, thanh phé trwe thudc trung wong thanh lap thi cong doan
tong cong ty do lién doan lao dong tinh, thanh phé thanh 1ap va chi dao trwc tiép.

d. Téng cong ty do bod, nganh trung wong thanh 1ap thi cong doan tdng cong ty do céng doan nganh
trung wong thanh Iap va chi dao trwc tiép.

d. Téng cong ty, tp doan kinh té nha nuéc do Tha twéng Chinh pha thanh Iap thi cong doan tong
cong ty, tap doan kinh té do Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam quyét dinh thanh lap
va chi dao triec tiép hoac phan cap cho cong doan nganh trung wong.

e. Trwdng hop tong cong ty nha nwéc khéng da sé lwong doan vién, cong doan co s& hoac do tong
cong ty duwoc sap xép lai (chuyén déi hinh thirc s& hiru, ban, khoan, cho thué) ma sb doan vién thap
hon mirc quy dinh trén thi cong doan cép trén thwc hién cac thd tuc ha cap thanh cdng doan co s&
hoé&c giai thé va ban giao cac céng doan co s, doan vién vé dia phwong hodc cong doan cp trén
khac trwc tiép quan ly, chi dao hoat dong.

14.5. Céng doan cép trén truc tiép co s& khac

a. Cac co quan, don vi goém dai hoc quéc gia, dai hoc vung; co quan bd, co quan ngang b, céc tong
cuc, vién nghién clru; co quan Bang, Nha nwérc, cac td chirc chinh tri - xa hoi, & trung wong, thanh
lap cong doan cAp trén truc tiép co s& khi co it nhat 1.500 doan vién va 15 cong doan co s, do cong
doan nganh trung wong quyét dinh thanh 1ap hodc giai thé va trwc tiép quan ly, chi dao.

b. Céng doan cap trén truc tiép co s& theo diém a néu trén dwoc quyét dinh thanh 1ap, giai thé va truc



tiép chi dao cong doan co s& trwc thudc thuc hién nhiém vy, quyen han phu hop v&i loai hinh céng
doan co s& theo quy dinh cla Diéu 1& va Muc 13 ctia Hwéng dan nay.

c. Khi cong doan cép trén truc tiép co s& khong du diéu kién néu tai diém a thi cong doan nganh trung
wong thwe hién sap xép lai theo hinh thirc ha cap thanh céng doan co s& ¢6 cong doan co sé& thanh
vién hoéc giai thé cong doan cap trén truc tiép, chuyén cac cong doan co s va doan vién vé cong
doan nganh trung wong truc tiép quan ly, chi dao hoat déng.

14.6. Trudc khi thanh 1ap méi hodc nang cap cdng doan co s& thanh cong doan cép trén truc tiép co
s& va ha cép hodc gidi thé cong doan cap trén tryc tiép co s, lién doan lao dong tinh, thanh phd,
cong doan nganh trung wong xay dwng dé an trinh xin y kién Téng Lién doan va phai dwoc sy ddng y
ctia Boan Chu tich Tdng Lién doan.

14.7. Co quan cong doan cap trén truc tiép co sé& khong thanh 1ap dau méi ban chuyén trach tham
muwu, gilp viéc ma phan céng can bd, nhan vién chuyén trach céng doan, cac Uy vién ban thuwdong vu,
ban chap hanh thuc hién nhiém vu tham muwu, gitp viéc ban thwdng vy, ban chap hanh va huéng
dan, hd tro hoat déng cdng doan co sé.

14.8. Giai thé, chAm dut hoat ddng cong doan cap trén truc tiép co s&
a. Coéng doan cép trén tryc tiép co s& giai thé, chdm dit hoat dong trong nhirng trérng hop sau:
- Bon vi st dung lao déng giai thé, chadm dirt hoat dong;

- Khéng dap U:ng cac tiéu chi theo quy dinh tai Muc 14.1, Muc 14.2, Muc 14.3, Muc 14.4, Muc 14.5
cla Hwédng dan nay.

- Cong doan cép trén truc tiép co s& hoat ddng khdng dung tén chi muc dich, quy dinh cta Diéu 1&
Cdbng doan Viét Nam;

b. Viéc gidi thé, cham durt hoat dong ctia cong doan cép trén truc tiép co s& néu tai diém a, Muc 14.8
do lién doan lao dong tinh, thanh pho, cong doan nganh trung wong va twong dwong thye hién theo
quy dinh tai Muc 14.6 clGa Hwdng dan nay.

15. Nhiém vu, quyén han cta cong doan cap trén truc tiép co sé theo Diéu 18
15.1. Lién doan lao déng cép huyén

a. Tuyén truyén, van dong ngu i lao dong thwe hién dwong 16i, chd trwong clia Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nwéc va nhiém vu cla td chirc Codng doan; té chirc phong trao thi dua yéu nuéc
trong doan vién, CNVCLD.

b. Phéi hop vé&i cac co quan chirc ndng clia nha nwéc cép huyén, cong doan nganh dia phwong va
twong duong dé kiém tra, thanh tra, giam sat viéc thuc hién cac ché do, chinh sach; giai quyét khiéu
nai, t6 cdo, tranh chap lao déng dbi véi cac co s& dong trén dia ban; hwéng dan, hé trg, gitp ban
chép hanh cong doan co sé& trong viéc thwong lwong, ky két thda wéc lao dong tap thé, gidi quyét
tranh chap lao dong, t6 chirc dbi thoai véi nguwdi st dung lao dong, t6 chirc, Ianh dao dinh cdng theo
dung quy dinh cta phap luat.

c. Dai dién, bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh dang clia ngudi lao ddng & co' quan, t6 chirc,
doanh nghiép chwa thanh lap céng doan co sé khi ngudi lao dong & dé yéu cau. Dai dién cho céng
doan co s& hodc nguoi lao ddng khéi kién hoac tham gia vao cac vu an vé lao dong khi dwoc cong
doan co s& hodc nguwdi lao dong Gy quyén.

d. Trién khai thwc hién cac chi thi, nghi quyét va chu trwong cong tac cda lién doan lao dong tinh,
thanh phd; chi thi, nghi quyét ctia cip Gy dang va nghi quyét dai hoi cdng doan cap minh; tham gia voi
cép Uy dang, co quan nha nwéc vé cac chu trwong phat trién kinh té - xa hoi va cac van dé cé lién
quan dén viéc lam, doi sbng clia doan vién, ngwdi lao dong.

d. Van dong doan vién, ngwoi lao dong tham gia cac hoat dong xa hoi, huwong dan cac hinh thtre, bién
phap cham lo doi song, cai thién dieu kién lam viéc, x6a doi giam ngheéo, xay dwng nép song van hoa,
dau tranh ngan chan tiéu cwc, tham nhiing va cac té nan xa hdi.

e. Thyre hién cong tac phat trién doan vién, thanh lap céng doan co s@, nghiép doan; cong tac td
chirc, can b theo phan cap cua lién doan lao dong tinh, thanh pho; xay dwng cong doan co s&,
nghiép doan virng manh.

g. Quan ly va st dung tai chinh, tai san clia cong doan theo quy dinh cda phap luat.

15.2. Cbéng doan nganh dia phwong

a. Tuyén truyén, phd bién dwong 16i, chu trvong clia Dang, chinh sach, phap luat ctia Nha nuorc,
nhiém vu cta to chtrc cong doan. T chire trien khai cac chd treong, nghi quyét cda lién doan lao
dong tinh, thanh pho, cdng doan nganh trung wong va nghi quyét dai héi cong doan cap minh; to
chirc phong trao thi dua yéu nwéc trong doan vién, CNVCLD.

b. Tham gia v&i co quan quan ly cung cap vé phat trién kinh té - x& hoi cla nganh dia phuwong, cac
van dé co lién quan dén viéc lam, doi sbng clia ngudi lao ddng thudc pham vi quan ly, chi dao ctia



nganh.

c. Phéi hop véi lién doan lao dong cap huyén huwéng dan, chi dao, kiém tra viéc thuc hién cac ché do,
chinh sach nganh, nghe, bao vé quyén va lgi ich hgp phap, chinh dang ctia doan vién, nguwéi lao
ddéng trong nganh.

d. Hwéng dan, hé tro cong doan co sé thwong lwong va ky két thdéa wéc lao dong tap thé, t6 chirc va
I&nh dao dinh céng theo quy dinh cua phap luat; dai dién cho cong doan co s& hodc nguwoi lao dong
kh&i kién, tham gia vao cac vu &n vé lao dong va cong doan, dai dién nguoi lao dong trong nganh
thwong lwong, ky két théa wéc lao dong tap thé theo quy d!nh clia phap luat.

d. Phat trién doan vién va cong doan co s trong cac thanh phan kinh té’thuéc nganh, thyc hién cong
tac to chire, can b theo phan cap cua lién doan lao dong tinh, thanh phd, xay dwng céng doan co s&,
nghiép doan virng manh.

e. Quan ly va st dung tai chinh, tai san clia cong doan theo quy dinh cda phap luat.
15.3. Cbng doan cac khu céng nghiép

a. Tuyén truyén, van dong ngu i lao dong thwe hién dwéorng 16i, chd trwong clia Bang, chinh sach,
phap luat cia Nha nwéc va nhiém vu cla td chirc Cong doan; té chirc phong trao thi dua yéu nuwéc
trong doan vién, CNVCLD.

b. Hwéng dan, chi dao cac cong doan co sé thuwc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh Diéu 1&;
hwéng dan, hé tro, giip ban chap hanh céng doan co sé trong viéc thuwong lwong, ky két théa wéc
lao déng tap thé, giai quyét tranh chép lao déng, t6 chivc déi thoai véi ngudi st dung lao déng, td
chtrc, 1anh dao dinh cong theo dung quy dinh cta phap luat.

c. Dai dién, bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh dang clia ngudi lao ddng & co quan, t6 chirc,
doanh nghiép chwa thanh lap céng doan co sé khi ngudi lao dong & dé yéu cau. Dai dién cho céng
doan co s& hodc ngudi lao ddng khéi kién hodc tham gia vao cac vu an vé lao dong va céng doan khi
dwoc cong doan co s& hodc ngwdi lao déng Gy quyén.

d. Phéi hop véi ban quan ly cac khu cong nghiép, co quan quan ly lao déng dia phwong kiém tra,
giam sat viéc thwe hién cac ché do, chinh sach, phap luat lao dong; gidi quyét don thw khiéu nai clia
doan vién, nguwdi lao ddéng trong cac khu céng nghiép.

d. Phat trién doan vién, thanh lap céng doan co $0, xa@y dwng cong doan co s¢ viing manh; thic hién
cong tac quan ly can bo cong doan theo phan cap cua lién doan lao dong tinh, thanh pho.

e. Hwéng dan, chi dao cac céng doan co sé& thudc cac cong doan cép trén khac trong khu cong
nghiép thwe hién cac nodi dung theo quy dinh tai diém d, khoan 4, Diéu 30, Diéu |&é Céng doan Viét
Nam.

g. Quan ly va st dung tai chinh, tai san ctia cong doan theo quy dinh clia phap luat.
15.4. Cong doan téng cong ty

a. Tuyén truyén dwong 16i, chl trevong clia Bang, chinh sach, phap luat cda Nha nwéc va nhiém vy
cua to chirec Cong doan. Trien khai thwe hién cac chi thi, nghi quyét, chi trwong cong tac ciia cong
doan cap trén va nghi quyét dai hdéi cdbng doan cap minh.

b. Tham gia véi hoi ddng quan tri, hdi ddng thanh vién, tdng giam dbc vé quy hoach, ké& hoach va muc
tiéu phat trién kinh té ctia tbng cong ty, tham gia xay dwng va kiém tra giam sat viéc thwc hién noi quy,
quy ché, ché db tién lwong, tién thwéng va cac quy dinh ¢6 lién quan dén quyén va loi ich hop phép,
chinh dang ctia doan vién, nguoi lao dong trong téng cong ty.

c. Phdi hop véi hodi ddng quan tri, hdi ddng thanh vién, tdng giam déc thwe hién quy ché dan chd & co
s&, t6 chirc hoi nghi nguwoi lao dong; dai dién cho doan vién va ngwoi lao dong ky théa wéc lao dong
tap thé voi tong giam déc phu hop véi cac quy dinh clia phap luat, tham gia cac hdi ddng cua tdng
cong ty dé giai quyét cac van dé c6 lién quan dén doan vién, ngudi lao dong; td chirc phong trao thi
dua yéu nuwdce trong doan vién, CNVCLD.

d. Huong dan, chi dao cac cong doan co sé va don vi treee thue tham gia quan ly; thiee hién nhiém
vy, quyén han theo quy dinh cua phap luat va Dieu |é Cong doan Viét Nam.

d. Quyét dinh thanh 1ap hoac giai thé cac cong doan co s&, don vi trirc thude. Thue hién cong tac can
b6 theo sw phan cap clia cong doan cap trén, chi dao cong tac phat trién doan vién xay dwng céng
doan co s& virng manh.

e. Quan ly tai chinh, tai san va hoat déng kinh t& clia céng doan theo quy dinh cta phap luét.
15.5. Céng doan cép trén truc tiép co s& khac

a. Tuyén truyén dwdng 16i, chi trwong clia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nuorc; trién khai thue
hién cac chi thi, nghj quyet va chu trvong cong tac cua cong doan cap trén; chi thi, nghi quyét ctia cap
uy dang va ngh| quyét dai hoi cong doan cap minh; tham gia v&i cap ay dang, Ianh dao chuyén mon
vé cong tac quan ly, Ianh dao co quan vé& cac van dé co lién quan dén quyén va loi ich hop phap



chinh dang cldia nguwdi lao dong.

b. Phéi hop véi tha trwdng co quan thwc hién quy ché dan cha, té chirc hoi nghi can b cong chirc co
quan; kiém tra, giam sat viéc thwc hién cac ché do, chinh sach, gidi quyét khiéu nai, t6 cao ddi véi cac
co s@ trye thudc co quan.

c. T6 chirc phong trao thi dua yéu nuwéc trong doan vién, CNVCLD, gép phan hoan thanh tét nhiém vu
clia co quan, don vi; van dong doan vién va nguwoi lao dong tham gia xay dwng Dang, chinh quyén
trong sach, virng manh va tham gia cac hoat déng xa hoi; hwéng dan cac hinh thirc, bién phap cham
lo doi séng, cai thién diéu kién lam viéc, xay dwng co quan van hoa, tham gia cai cach hanh chinh,
d4u tranh ngan chan tiéu cwe, tham nhiing, l1ang phi va céc té nan xa hoi.

d. Phat trién doan vién, thénh lap va xay dwng cong doan co sé& virng manh, thirc hién cong tac td
chirc can b6 theo phan cap clia cong doan nganh trung wong.

d. Quan ly tai chinh, tai san cong doan theo quy dinh ctia phap luat.

16. Viéc tap hop doan vién, ngwdi lao dong trong treéng hop don vi str dung lao déng c6
coéng ty con, chi nhanh doanh nghiép, phén hiéu trwdng... & dia ban tinh, thanh pho khac, theo
bieu 19

16.1. Cong ty con, chi nhanh doanh nghiép, van phong dai dién doanh nghiép co6 vén ngoai nha nworc,
doanh nghiép c6 vén dau tw nwdc ngoai; phan hiéu trudng dan lap, tw thuc, duoc cap phép thanh lap
& dia phwong nao, do lién doan lao dong dia phuo’ng dé phan cép cho céng doan cép trén truc tiép
tap hop doan vién, ngudi lao dong va truc tiép quan ly, chi dao hoat déng cdng doan.

16.2. Trwdng hop cdng ty con, chi nhanh doanh nghiép, van phong dai dién doanh nghiép cé vén
ngoai nha nwéc, doanh nghiép c6 vén dau tw nwéc ngoai; phan hiéu trwdng dan 1ap, tw thuc, da cé
cobng doan sinh hoat theo noi dang ky dat tru s& chinh & dia ban tinh, thanh phd khac, thi cac lién
doan lao dong cép tinh phéi hop ban giao dé phan cip cho céng doan cép trén truc tiép co sé truc
thudc trwe tiép quan ly, chi dao.

16.3. T6 chirc va hoat dong cong doan trong cac cong ty con, chi nhanh doanh nghiép, van phong dai
dién doanh nghiép c6 von ngoai nha nwéc, doanh nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai; phan hiéu
trwdng dan lap, tw thuc, thwe hién theo quy dinh ctia Diéu 1é va Muc 13, Muc 14 cta Hwéng dan nay.

17. Céng doan nganh trung wong theo Piéu 20

17.1. Cbng doan Vién chirc Viét Nam la cong doan nganh trung wong, tap hop can bd, cdng chirc,
vién chtrc, lao déng lam viéc trong cac co quan ctia Pang, Nha nwéc, doan thé chinh tri - xa hoi &
trung wong; cac tdng cuc, vién nghién clru, co quan bd, co' quan ngang bod va cac co quan, don vi &
trung wong, noi khdng c6 cong doan nganh trung wong.

17.2. Trwong hop trong mot bo co nhiéu céng doan nganh trung wong, cong doan téng cong ty truc
thudc Tong Lién doan, cac cong doan nganh trung wong, cong doan tong cong ty dwoc chi dong to
chire thyee hién quyén han, nhiém vy, nhw sau:

a. Tham muwu cho Ban Chép hanh, Boan Chd tich Téng Lién doan vé hoat dong ctia cong doan
nganh, céng doan tong céng ty.

b. Thwc hién cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai khodn 3, Diéu 20 Diéu 1&é Céng doan Viét
Nam.

c. Tham gia va ph0| hop vai cac lién doan lao dong tinh, thanh phd trwc thude trung wong trong viéc
xay dwng quy ché vé méi quan hé phdi hop chi dao cong doan nganh dia phwong hoat dong theo
nganh, nghé (néu c6) va mdi quan hé phéi hop chi dao cong doan co sé thudc cong doan nganh
trung wong, cong doan tong cong ty trong viéc thwc hién nhiém vu chinh tri, van hoa, xa hoi & dia
phwong.

d. Viéc phdi hop hoat dong gitra cac cong doan nganh trung wong, cong doan tdng cong ty trong cung
mot bo do cong doan nganh ding tén b chu tri cac hoat dong phdi hop. Noi dung, chwong trinh phéi
hop phai dwoc cac cdng doan nganh trung wong, cong doan téng cong ty trong ciing mot bd xay
dwng quy ché, nhuwng khdng trai quy dinh ctia Diéu |& va cac quy dinh, hwéng dan cia Doan Chu tich
Téng Lién doan.

18. Céng tac niv cong va ban niv cong céng doan theo Diéu 24, Diéu 25
18.1. Poan Chu tich Téng Lién doan, ban thwéng vu lién doan lao dong tinh, thanh phé, céng doan

nganh trung wong, cdng doan téng cong ty trwrc thude Téng Lién doan t6 chtrc bé may va phan cong
can bd chuyén trach tham muwu, gitp viéc vé coéng tac nir cong theo thdm quyén quy dinh.

18.2. Céng doan cép trén truc tiép co sé va cong doan co sG ¢o tir 10 ni¥ doan vién trd 1én dwoc
thanh lap ban nlr cong quan chung dé& tham muwu, gitp viéc vé cong tac ni¥ cdng theo nhiém ky cla
ban chap hanh cdng doan cung cap.

a. S6 lugng thanh vién ban ni¥ cdng quén ching do ban chép hanh cong doan ciing cép quyét dinh tu
ba ngu&i tré [én va téi da khdong vwot qua hai phan ba (2/3) s6 lwgng Uy vién ban chap hanh cong



doan cuing cép (trr trwerng hop ban chip hanh cé ba ngudi).

b. Co cau ban ni¥ céng quan chiing gém mét s6 can bg, doan vién nir 1a dy vién ban chap hanh va
khong la dy vién ban chap hanh, so thanh vién ban nir cong quan chung la ay vién ban chap hanh
cbng doan cung cap khong vwot qua 1/3 tong so thanh vién ban nlr céng quan ching.

18.3. Trwong hop cong doan co s¢ co dwdi 10 doan vién ni thi chi dinh mot ay vién ban chép hanh
hodc mét doan vién nr phu trach céng tac tham mwu to6 chirc cac hoat ddong nir cong.

18.4. Ban ni» cong quan chung khong da diéu kién ton tai va hoat dong thi ban chap hanh céng doan
cung cép xem xét quyét dinh giai thé. Khi ban chép hanh cong doan cung cép ket thuc nhiém ky hoac
chdm dirt hoat dong theo quyét dinh clia cong doan cap trén, thi ban nir céng quan chung dwong
nhién chadm dt nhiém vu.

18.5. Nhiém vu, quyén han cla ban ni¥ céng quan chung:

- Tham mwu gitp ban chap hanh céng doan cung cap xay dwng chwong trinh, ndi dung, kinh phi té
chtrc cac hoat ddng trién khai cong tac ni¥ cong trong nhiém ky va hang nam.

- N&m bat tam tw, nguyén vong ctia ni doan vién, nguoi lao dong va phan anh, dé xuét, kién nghj voi
ban chap hanh cong doan cung cap, Tham gia thanh tra, kiém tra, giam sat thyre hién ché do, chinh
sach lao dong ni, tham gia giai quyét cac van dé lien quan dén quyén va loi ich h(yp phap, chinh
dang ctia ni¥ doan vién, ngudi lao dong. Phat hién, bdi duwéng doan vién niv wu tu dé giéi thiéu cho
ban chap hanh céng doan trong qua trinh tham gia céng tac quy hoach, dao tao va xem xét gidi thiéu
bd nhiém vao chirc danh lanh dao cac cép. Dai dién cho ni doan vién, nguoi lao dong tham gia cac
t6 chirc hop phap c6 lién quan dén lao dong ni, tré em, dan sd, gia dinh, binh déng gi&i va vi sw phat
trién ctia phu ni.

- Tuyén truyén, gido duc ni¥ doan vién, ngudi lao déng vé dwong 16i, chd trwong, nghi quyét cla
Dang, chinh sach, phap luat ciia Nha nwéc noi chung, hoat déng niv cong va nhirng néi dung co lién
quan dén lao déng ni¥ ndi riéng. T chirc cac phong trao thi dua trong ni¥ doan vién, ngudi lao dong.
Van dong nir doan vién, ngudi lao ddng tham gia cac hoat dong xa héi va cac phong trao thi dua
chung do cbéng doan phat déng.

19. Tai chinh, tai san cong doan theo Diéu 26, Diéu 27

Poan Chu tich T6’ng Lién doan cd hudng dan, quy dinh riéng vé déng doan phi clia doan vién; hoat
doéng thu, phan cap thu, phan phdi nguoén thu, st dung, quan ly tai chinh, tai san, hoat déng kinh te,
xay dwng co ban clia cong doan.

20. Cong tac kiém tra, giam sat theo Diéu 28

20.1. Cong doan cac c&p co nhiém vu tién hanh cong tac kiém tra, giam sat & cap minh, cap dwdi va
chiu sw kiém tra, giam sat cGia cong doan cap trén.

20.2. Ban chép hanh céng doan cac cap quyét dinh chwong trinh, ké hoach céng tac kiém tra, giam
sat clia cAp minh va chi dao cdng doan cép dwdi xay dwng chwong trinh ké hoach cong tac kiém tra,
giam sat toan khoéa, hang nam, 6 thang vé viéc chap hanh Diéu lé Céng doan, thwrc hién nghi quyet
dai hoi, cac nghi quyét, chwong trinh ctia ban chap hanh cong doan cung cép va cong doan cap trén;
giam sat, kiém tra tai chinh, tai sdn cong doan cling cap va cap dwéi; xr ly va tham muwu xt Iy ky luat;
giai quyét va tham gia giai quyét khiéu nai, t6 céo; bbi dwéng va hwéng dan nghiép vu doi ngii can bo
lam nhiém vu kiém tra.

20.3. Ban chép hanh céng doan céc cap chiu trach nhiém trudc cong doan cép trén vé cong tac kiém
tra, giam sat cong doan cung cap va cap dwdi; thie hién nhiém vu bao cao cdng tac kiem tra, giam
sat triwd'c dai hdi, hdi nghi cong doan cung cap.

20.4. Ban thwong vu cong doan cac cép (noi co ban thwong vu) chiu trach nhiém trwdc ban phép
hanh vé té chirc, hwéng dan, kiém tra, giam sat, dén déc viéc thwe hién cac chwong trinh, ké hoach
cong tac kiém tra, giam sat.

21. Uy ban kiém tra céng doan theo Diéu 29

21.1. Cong doan co s& co tir 30 doan vién tré 1én dwoc bau Gy ban kiém tra dé gitp viéc cho ban
chap hanh vé céng tac kiém tra, gidm sat.

21.2. S6 lwong Gy vién Gy ban kiém tra do ban chap hanh cong doan cung cap quyét dinh theo quy
dinh sau:

a. Uy ban kiém tra cong doan co s& khong qua 07 Uy vién (cong doan co sé thanh vién, cong doan
b6 phan khong co6 Uy ban kiém tra).

b. Uy ban kiém tra cong doan cap trén truc tiép co s& khong qua 09 Gy vién.

c. Uy ban kiém tra lién doan lao ddng tinh, thanh phé, cong doan nganh trung wong va twong dwong
khéng qua 11 Qy vién.

d. Sé lwong Gy vién Uy ban Kiém tra va sd lwong phé Cha nhiém Uy ban Kiém tra Tdng Lién doan do



Ban Chap hanh Téng Lién doan quyét dinh. Chu tich Téng Lién doan ky ban hanh quyét dinh cong
nhan Gy vién Uy ban Kiém tra va cac chirc danh cia Uy ban Kiém tra Tdng Lién doan.

21.3. Nguyén téc, diéu kién ngudi lam codng tac kiém tra cong doan:

a. Cha nhiém Gy ban kiém tra lién doan tinh, thanh phd, céng doan nganh trung wong va twong
dwong phai la can b cong doan chuyén trach.

b. Céng doan cap trén truc tiép co s& cé tir ba can bd cong doan chuyén trach tré 1én thi co céu can
b6 cong doan chuyén trach lam chd nhiém hoac phé chd nhiém hodc Uy vién Gy ban kiém tra.

c. Khéng co cau ngudi 1a chu tai khoan, duoc Gy quyén chu tai khoan, ké toan trwdng, trvdng, pho
ban tai chinh cia cong doan cling cap tham gia Gy ban kiém tra cong doan.

21.4. Bau pho chi nhiém Gy ban kiém tra:

a. Phé chd nhiém ty ban kiém tra cdng doan (néu cd) bau trong sd Gy vién ty ban kiém tra cong
doan.

b. Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir khi két thic hoi nghi Ian thir nhat cia ban chéap hanh, chi
nhiém Gy ban kiém tra phai triéu tap hoi nghi 1an thir nhat ctia Gy ban kiém tra d& bau pho chi nhiém
Gy ban kiém tra theo sb lwong, co ciu pho chd nhiém da dwoc ban chap hanh ciing cap théng qua.

c. Truong hop bau b sung phé chd nhiém Gy ban kiém tra virot qua sé Ivgng da dwoc ban chéap
hanh cung cap théng qua, phai dwoc sw dong y bang van ban clia cong doan cap trén tryec tiép.

21.5. Céc cép cong doan trwdc khi diéu dong chdi nhiém, pho chii nhiém Gy ban kiém tra la can bo
cong doan chuyén trach lam cong tac khac phai bao cao va dwoc sy dong y cia cong doan cap trén
triee tiep.

21.6. Théi Gy vién Gy ban kiém tra, bau bd sung Gy vién Gy ban kiém tra

a. Uy vién Gy ban kiém tra la can bd chuyén trach khi chuyén cong tac khac thi dwong nhién thai la Gy
vién Gy ban kiém tra cong doan. Uy vién Gy ban kiém tra khong 1a can bd cong doan chuyén trach khi
chuyén cong tac khac khéng thudc co ciu da duwoc cong doan cép trén phé duyét thi ban chip hanh
cong doan cling cap xem xét cho théi hodc khong cho théi Gy vién Gy ban kiém tra va phai bao céo xin
y kién cong doan cap trén truc tiép.

b. Khi khuyét chd nhiém, phé chii nhiém, Gy vién Gy ban kiém tra thi Gy ban kiém tra bao cao ban
chap hanh cung cép trinh xin y kién céng doan cap trén dé thuc hién quy trinh thai Gy ban kiém tra va
bau bd sung Gy ban kiém tra theo quy dinh. Trwdng hop d&c biét, cong doan cép trén duoc chi dinh
bd sung Gy vién Gy ban kiém tra hodc cac chirc danh Gy ban kiém tra cong doan cap duwéi, trong cac
trwdng hop sau:

- Chi dinh can bd cdng doan chuyén trach [am Gy vién Gy ban kiém tra.

- Chi dinh can b cong doan chuyén trach dang gil» chtre danh hwdng phu cép twong duwong phé chi
nhiém Uy ban kiém tra tré 1én lam pho chid nhiém Gy ban kiém tra.

- Chi dinh can b cong doan chuyén trach dang gil» chtre danh hwdng phu cép twong duwong chi
nhiém Uy ban kiém tra tr& 1&€n lam chd nhiém Gy ban kiém tra.

Viéc chi dinh b sung dy vién Gy ban kiém tra hodc cac chirc danh dy ban kiém tra cong doan phai
dwoc ban thwdng vu cdng doan cung cap bao cao xin y kién céng doan cap trén va thwc hién quy
trinh gidi thi€u nhan sy theo quy dinh.

c. Trwdng hop can bau bd sung Uy ban kiém tra vwot qua so lwong da dwoc cdng doan cép trén phé
duyét, phai dwoc sy ddng y bang van ban clia cong doan cap trén truc tiép.

22. Nhiém vu ctia uy ban kiém tra cong doan cac cap theo Diéu 30

22.1. Dinh ky 6 thang va cudi nam, Gy ban kiém tra cong doan cac c&p hop théng qua dw thao bao
cao, chwong trinh cong tac kiém tra, giam sat. Sau d6 hoan chinh trinh ban chap hanh céng doan
cung cap.

22.2. Uy ban kiém tra cong doan cac cap lam viéc theo quy ché do ban chap hanh cliing cap ban hanh
va quy dinh ctia Doan Cha tich Téng Lién doan.

22.3. Bbi v&i cong doan co s@, nghiép doan co s& ¢ dudi 30 doan vién, ngwoi dwoc ban chép hanh
phan céng lam céng tac kiém tra, giam sat cé nhiém vu sau:

a. Tiép nhan don, thu khiéu nai, t6 céo va nghién clru, d& xuat véi ban chap hanh, ban thuwéng vu
cobng doan co s&, nghiép doan co s& giai quyét theo quy dinh clia phap luat va Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam.

b. Phat hién, tham mwu, dé xuét véi ban chap hanh, ban thuéng vu cong doan co s&, nghiép doan co
s& thwe hién kiém tra, gidm sat khi cé d4u hiéu vi pham Diéu l& Cong doan Viét Nam, cong tac quan ly
tai chinh, tai san céng doan.



23. Quyeén cua Gy ban kiém tra cong doan cac cap theo Diéu 31

23.1. Uy ban kiém tra dwoc chd ddng thuwe hién quyén kiém tra, giam sat cong doan cung cap va cong
doan cap dwéi theo quy dinh tai Diéu 31 Diéu & va quy ché, chwong trinh cong tac kiém tra do ban
chap hanh cong doan cuing cap théng qua; kiém tra, giam sat dot xuét khi can bo, doan vién cong
doan vi pham hodc c6 d4u hiéu vi pham theo quy dinh.

23.2. Uy ban kiém tra Téng Lién doan va Gy ban kiém tra lién doan lao dong tinh, thanh phé, céng
doan nganh trung wong duwoc st dung con déu riéng dbi véi cac van ban, bao cao Ban chap hanh,
Doan Chu tich Tdng Lién doan (dbi véi Uy ban Kiém tra Téng Lién doan); ban chap hanh, ban thuwéong
vu céng doan cung cap; hwéng dan, chi dao Gy ban kiém tra cong doan cap dwdi; tra 161 y kién hodc
don, thw khiéu nai, t6 céo thudc thdm quyén gidi quyét theo quy dinh.

23.3. Con déu va gidy to lién quan dén con dau Gy ban kiém tra cong doan do co' quan cong doan
cung cap quan ly, viéc str dung con dau Uy ban kiém tra céng doan theo quy dinh ctia Tong Lién
doan.

24. Khen thwéng ctia cong doan theo Diéu 32

24.1. Tb chirc cdng doan céac cép, can bd, doan vién cong doan cd thanh tich va nhirng ngwoi khong
phai 1a doan vién cong doan c6 nhiéu céng hién cho t6 chirc Cong doan Viét Nam, dwoc xem xét,
khen thwdng, tdng Ky niém chwong Coéng doan, theo quy dinh ctia Doan Ch tich Téng Lién doan.

24.2. Viéc dé nghi khen thuwéng cia cac cap cong doan thyc hién theo Luat Thi dua khen thudng, quy
dinh vé thi dua, khen thuwdng va cac van ban huwéng dan ctia Boan Chu tich Tong Lién doan.

25. Ky luat cua cong doan theo Diéu 33

25.1. Ky luat mét té chirc cdng doan va can bg, doan vién cong doan phai dwoc xem xét tap thé, dan
chd, cong khai va theo quy dinh ctia Tong Lién doan.

25.2. Can bo cong doan cap nao khi vi pham, do cong doan cép d6 xét, dé nghj cp co thdm quyén
xem xét, quyét dinh ky luat theo quy dinh.

25.3. Can b, doan vién bj cong doan cép trén xt ly ky luat, dwong nhién dwoc thi hanh & noi can bo,
doan vién dang sinh hoat cong doan ma khong phai xem xét, xt ly ky luat & cap duwoi.

25.4. Tb chirc, can b, doan vién cong doan phai chap hanh nghiém quyét dinh ky luat. Néu khong
dong y thi ¢ quyen khiéu nai, nhung khi chwa dwc_yc,té chtrc cong doan cé thdm quyén gidi quyét van
phai chap hanh nghiém quyét dinh ky luat da céng bo.

25.5. Sau mdt nam ké tr khi co quyét dinh ky luat, néu doan vién hodc can bd cong doan bi ky luét co
tien bd, khong tai pham thi quyét dinh ky luat dwong nhién cham dt hiéu lwc.

TM. bOAN CHU TICH
Noi nhan: CHU TICH
- Cac LBLD tinh, thanh phé; :
- Cac Cb nganh trung wong va twong dwong;
- Cac CP tdng Cty trwc thudc TLD;
- Lwu VT, ToC TLD.

Nguyén Pinh Khang
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16 Pdt  nude dep tuoi
PHU LUC

(Kém theo Huéng dan sé /HD-TLD ngay théng ndm 2020 cia Doan Chd tich Téng Lién doan
Lao déng Viét Nam)

1. MAU TO KHAI SO YEU LY LICH: Danh cho can bo, doan vién cong doan tw khai khi tham gia
nhan sy bau ct hodc dai biéu dw dai hoi, hdi nghi cong doan cac cép.
Méu s6 01

SO YEU LY LICH




Anh

(3X4)
-Hovatén (chl in hoa): ......coooiiiiiiii e ; gigi tinh (nam, nl)...............
-Ngay thang nam sinh: ... ;dantée ..o
O 1H T o - o
= NOT & BN NAY: . e
-Diénthoai:............o Email: oo
- Thanh phan gia dinh XUAE thAN: ..o
- Trinh @0 Gid0 dUC Ph thONG: ..oeeeeeeeee e
- Trinh dd chuyén mon, ky thudt, Nnghi@p VU: ... . e
- Trinh @8 1y IUAN chinh tri (NBU CO): .. ..o
- Ngay, thang, nam tham gia Cong doan Vigt Nam: ..o
- Ngay, thang, nam vao lam viéc tai co quan, don vi, doanh nghiép hiénnay:..........................
- Ngay, thang, ndm vao Dang CSVN (Néu co): ........coeevvvvennn.... ngay chinh th&c:....................

TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

e 8 1Y o TR {0 T o Vo
R 020

XAC NHAN CUA CcO SO NOI CONG TAC

2. MAU DANH SACH TRICH NGANG LY LICH
Mé&u sbé 02
DANH SACH TRICH NGANG LY LICH

BAN CHAP HANH (BAN THUONG VU .............. CONG POAN...........

Charc vy, |Namsinh| , Trinh d6 Tham gia
‘A D Déan . . |DPang

TT| Hovatén |don vicong o Qué quan | . ¥ A ] 1, B
tac . | toc VIeN" | Hoc |Chuyén|Chinh|Ngoai| Lan | Tai
Nam| N £ I . ~ X 5
van| mén tri | nglr |dau | cw
(1) (2) (3) (4) | (5 | (6) (7) (8 | (9) | (10) | (11) | (12) | (13) (14)

TM. BAN CHAP‘HANH
(HOAC BAN THUONG VU)
Ky tén, déng dau




T Néu la dang vién thi ghi ndm két nap

3. MAU PHIEU BAU CU¥

Mau s6 03a: Phiéu bau cl tai dai hoi cong doan

DAI HOI CONG DOAN Méu s6 03a
...KHOA, NHIEM KY...
(Dau ctia BCH céng doan)
PHIEU BAU CU )
......................... KHOA ............... NHIEM KY..........
TT HO VA TEN CHUC VU, PON VI CONG TAC

Mau s6 03b: Phiéu bau ct tai hdi nghi ban chap hanh céng doan.

HOI NGHI LAN THU..... Méu s6 03b
BCH CONG DOAN...KHOA.....
(Dau ctia BCH c6ng doan)

T HO VA TEN CHUC VU, DON VI CONG TAC

Mau s6 03c: Phiéu bau ci tai tai hdi nghi ban chap hanh céng doan, diing cho trwdng hop bau ctr
khdéng c6 sO dw

DAI HOI CONG DOAN Méu s6 03¢
...KHOA, NHIEM KY ...
(Dau cta BCH céng doan)
PHIEU BAU CU .
......................... KHOA ..............., NHIEM KY..........
T HO VA TEN CHUC VU, DPON VI CONG TAC Doéngy | Khéng déngy

Mau s6 03d: Phiéu bau ct tai dai hdi thanh 1ap cdng doan co s&
DAI HOI THANH LAP Méu sb 03d



CONG POAN CO SO

(Chi¥ ky cta triréng ban van déng)
PHIEU BAU CU¥

TT HO VA TEN CHUC VU, DPON VI CONG TAC

4. MAU BIEN BAN KIEM PHIEU BAU CcU

Mau sé 04a: Bién ban kiém phiéu bau clr BCH hoéc dai biéu dw DPHCD cép trén tai dai hdi cong
doan?

Mau sé 04a

DAI HQI CONG DOAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
...IKHOA...NHIEM KY... DPoc lap - Tw do - Hanh phic
(Dau cuia BCH céng doan)  eeeceeeeeeeeee-

BAUCLP......ceeeeeeeeeeee e
Chung t6i dwgc Dai hoi............ lan thie .......... , nhiémky....... , bau vao Ban bau cr dé t6 chirc bau
ClP . et gom:
-Poéngchi.................... Trwdng banva....................... Uy vién (danh sach kém theo).

Ban bau ctr da phd bién thé thirc bau cir dé dai biéu thuc hién quyén bau cir theo ding nguyén tac va
quy dinh cta Diéu lé. Sau khi kiém phiéu, Ban bau cr nhat tri 1ap bién ban nhw sau:

- Téng sb dai biéu chinh thirc dworc triéu tap dw Dai hdi......................... dai biéu;
- Téng sb dai biéu chinh thirc c6 mét dw Dai hoi...........cc........... dai biéu;

- Téng sb dai biéu chinh thirc tham gia bd phiéu.......................... dai biéu;

- Dai hoi da quyét dinh s& lwong.........ocovvveeeeeeei. &, ddng chi;

- Dai hoi da nhét tri danh sach bau clr gdm..............oev..... ddng chi (danh sach kém theo);
Trong do:

NG O déng chi;

c DB Cl ddng chi;

- Téng s6 phiéu Ban bau cr phétra.............. phiéu;

- Téng s6 phiéu Ban bauclrthu vé.................. phiéu;

-SOPhIBUNOP 18 .. phiéu;

-S6 phidukhdng hop 1&. ..o phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau cr nhw sau: (danh sach kém theo);

- Can ct quy dinh cla E)iéu Ié Cong doan Viét Nam, danh sach trung c........................ c6 sb
phiéu tin nhiém tr cao dén thap nhw sau: (danh sach kém theo).

- Ban Bau ctr xac dinh két qua Dai hdi (da bau du hodc chwa bau du .............. theo sb lwong Dai hoi
da quyét dinh), xin tran trong Bao cao Doan Ch tich va toan thé dai biéu dy Dai héi.

Bién ban nay lap thanh 03 ban, g&ri Poan Chu tich dé lwu hd so Pai hoi.

Lam tai........... hoi.......... gid.......... ngay ...thang...ndm ...........




TRUONG BAN BAU CUr

2\/an dung dé 1ap bién ban bau ct tai hdi nghi céng doan.

Mau s6 04b: Bién ban kiém phiéu bau clr chirc danh chu tich tai dai hdi cong doan cép co sé®

Mé&u sé 04b
DAI HQI CONG BOAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
...’KHOA...NHIEM KY... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
(Dau cta BCH céng doan) ~ eececememeeeeee
BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau ctr chirc danh Cha tich Cong doan.............. khéa............ , nhiém ky........

Chuing t6i dwoc Pai hoi Cong doan co' s6....... lan thiv....... nhiémky....... , bau vao Ban bau cir dé t6
chirc bau ctr chirc danh Cha tich cong doaN CoO S&.....ccvvviviiiiiiiiiiieeeen, gom:
-Péngchi................ Trwdng banva................ Qy vién (danh sach kem theo).

Ban bau ctr da phd bién thé thirc bau cir dé dai biéu thuc hién quyén bau cir theo ding nguyén tac va
quy dinh cta Diéu 1&. Sau khi kiém phiéu, Ban bau cv nhét tri lap bién ban nhw sau:

- Téng sb dai biéu chinh thirc dwoc triéu tap dw Pai hdi....................... dai biéu;

- Téng s6 dai biéu chinh thirc c6 mat dw Dai hoi........................... dai biéu;

- Téng sb dai biéu chinh thirc tham gia bé phiéu........................ dai biéu;

- Dai hoi da nhét tri danh sach bau clr gdm............... ddng chi (danh sach kém theo);

Trong do6:

“UNG Gl déng chi;

c DB Ol ddng chi;

- Téng s6 phiéu Ban b3u clr phatra................. phiéu;

- Téng s phiéu Ban bduclr thu vé................... phiéu;

-SOPhIBUNOP I8, ... phiéu;

- S phiéukhdng hop 18.......ovviiiiiiiiieieee phiéu;

- Két qUa Kiém phiu bAU CO NN SAU: ...oeveeeeiie e
- Can ct quy dki]rlh CLl’J(g Diéu |& Cong doan Viét Nam, ddng chi..........cccceeeeei. da trang ¢ chd tich
................ ,nhiémKky ..o

- Ban Bau c xin tran trong Bao cao Doan Chu tich va toan thé dai biéu dw Dai hoi.
Bién ban nay lap thanh 03 ban, gtvi Doan Cha tich dé lwu hd so Dai hoi.

Lam tai.......... héi......... gid.......... ngay ...thang...nam ..........

TRUONG BAN BAU CUr

3 Van dung dé Iap bién ban bau clr chi tich tai hdi nghi cong doan co s&

Mau s6 04c: Bién ban kiém phiéu bau ctr ban thwong vy, phé chi tich, Gy ban kiém tra, tai hoi nghi
ban chap hanh cong doan*

M3au sé 04c

HOI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
....KHOA...., NHIEM KY.... DPoc lap - Tw do - Hanh phtc
(Dau cta BCH céng doan) ~ eececeeeeeemees

BIEN BAN KIEM PHIEU



BAUCLP.....oeeeeeeeeeeeeeeeenee khéa ..., nhiémKky ................

Chuing t6i dwoc HOi nghj lan thir................. ban chép hanh.......... SR bau vao Ban bau ctr dé t6
chircbauclr.......c.cevnnn... khoa .......... , hhiémKky............... , gom:
-Pongchi................ Tredngbanva..............cooon. Qy vién (c6 danh sach kém theo).

Ban bau ctr da phd bién thé thirc bau clr dé dai biéu thuc hién quyén bau cir theo ding nguyén tac va
quy dinh cta Diéu lé. Sau khi kiém phiéu, Ban bau cr nhat tri 1ap bién ban nhw sau:

- Téng sb dai biéu chinh thirc dwoc triéu tap dw Hoi nghi..................... dai biéu;
- Téng sb dai biéu chinh thirc c6 mat dw Heinghi............ccoeeeeeeennnn. dai biéu;

- Téng sb dai biéu chinh thirc tham gia bd phiéu..................cooeeeei.., dai biéu;

- Hoi nghi da quyét dinh sd lwong..............ccoeee.... 1A, déng chi;
- Hoi nghi da nhét tri danh sach bau clr gdm.........ccovvvvvneee.... ddng chi (danh sach kém theo);
Trong do:

NG O, ddng chi;

CDB Ol ddng chi;

- Tdng sb phiéu Ban bau cr phatra................. phiéu;

- Téng s6 phiéu Ban bduclrthu ve.................... phiéu;

-SOPhIBUNOP I8, ... phiéu;

-S6 phiéu khdng hop 1&.......ooovveieeeee . phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau cr nhu sau: (danh sach kém theo);

- Can cw quy dinh cua Diéu I& Cong doan Viét Nam, danh sach trdng clr..................ooooei c6 sb
phiéu tin nhiém tr cao dén thap nhw sau: (danh sach kém theo).

- Ban Bau ctr xac dinh két qua Hoi nghi (d& bau dd hodc chuwa bau du............. SR ...... theo s6
lwgng Hoi nghi da quyét dinh), xin tran trong Bao cao Boan Chu tich va toan thé dai bieu dy HGi nghi.

Bién ban nay lap thanh 03 ban, g&ri Poan Chu tich dé lwu hd so Hoi nghi.

Lam tai......... hoi....... gio........ ngay ......thang.....nam ...........

TRUONG BAN BAU CUr

4Van dung dé 1ap bién ban bau ct phé chi nhiém UBKT céng doan

MA&u sé 04d: Bién ban kiém phiéu bau ctv chirc danh chu tich tai hdi nghi ban chap hanh cong doan®

Mé&u s6 04d
HOI NGHI BAN CHAP H‘ANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
....KHOA...., NHIEM KY.... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
(Dau cia BCH céng doan)  eeeeceeeceeeee-
BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cr chirc danh Chu tich......... khéa........... , nhiém ky..........

Chuing t6i dwgc Hoi nghi lan thiv................ ban chdp hanh.............. bau vao Ban bau ci dé t6 chirc
bau c chirc danh chi tich............................ khoa........ nhiémky..........., gom:
-Péngchi.............. Trwdng ban............. va Qy vién (danh sach kem theo).

Ban bau clr da phd bién thé thirc bau clr dé dai biéu thwc hién quyén bau cl theo ding nguyén tac va
quy dinh cta Diéu Ié. Sau khi kiém phiéu, Ban bau cr nhat tri lap bién ban nhw sau:

- Tdng sb dai biéu chinh thirc dwoc triéu tap dw HOi nghi...........cccoeeeeivennnn.. dai biéu;
- Tdng sb dai biéu chinh thirc cé mat dw HOi nghi...........oovvvvieiiiiieeee.. dai biéu;
- Tdng sb dai biéu chinh thirc tham gia bd phidu.............ccovvvieeeeeein, dai biéu;

- Hoi nghi da nhét tri danh sach bdu clr gdm..................c..... ddng chi (danh sach kém theo);



Trong do:

NG O déng chi;

c DB O, ddng chi;

- Téng s6 phiéu Ban bau cr phéatra............... phiéu;

- Téng sb phiéu Ban bauclr thu vé.................. phiéu;
-Séphiéuhoplé........ccoooeeeiiiiii phiéu;

-Sé phiéukhdng hop l18...........cccoooeevinnn. phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau clr NhW SAU: ..........iiiieiiei e

- Can c quy dinh ctia Diéu 1& Céng doan Viét Nam, ddng chi..........cccooevvviiieeeeeiiiinnn.. da trung
clrehatich .....ooooeeviiiiiiiin, nhiémKky ...........coooeeenen.

- Ban Bau cl xin tran trong Bao cao Doan Chu tich va toan thé dai biéu dw Hoi nghi.

Bién ban nay lap thanh 03 ban, giri Poan Chu tich dé lwu hd so Hoi nghi.

TRUONG BAN BAU CU

5Van dung dé lap bién ban bau ctr chirc danh chi nhiém Gy ban kiém tra cong doan

Mau sé 04d: Bién ban kiém phiéu bau ctr ban chap hanh tai dai héi thanh lap cong doan céap co’
so:

Mé&u sbé 04d

DAI HQI THANH LAP CONG HOA XA HOQOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DBOAN.............. Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN KIEM PHIEU

Bau cr Ban Chap hanh céng doan .......................
Chuing t6i dwoc Dai hdi thanh Iap cong doan co' sd................. , bau vao Ban bau ctr dé té chirc bau
clr Ban Chap hanh cong doan.................. gom: Bong chi.............. Trwéng banva........... ay vién

(danh sach kém theo).

Ban bau ctr da phd bién thé thirc bau cir dé dai biéu thuc hién quyén bau cir theo dung nguyén tac va
quy dinh cla Diéu l&é Céng doan Viét Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban bau ctr nhat tri 1ap bién ban nhw
sau:

- Téng s6 lao ddng cé don xin gia nhap Céng doan Viét Nam:............... nguoi;
- Téng sb lao déng da 1a doan vién Cong doan Viét Nam:...................... nguoi;
- Téng sb dai biéu chinh thivc cé matdw Dai hdi..............oveeeeeennn. dai biéu;

- Téng sb dai biéu chinh thirc tham gia bd phiéu............................. dai biéu;

- Pai hoi da quyét dinh s6 lwong BCH.............eee & e dong chi;
- Dai hoi da nhét tri danh sach bau clr gdm.................... ddng chi (danh sach kém theo);
Trong do:

NG Gl ddng chi;

CDE O ddng chi;

- Tdng sb phiéu Ban bau cr phatra................ phiéu;

- Tdng sb phiéu Ban bau clr thu vé................. phiéu;

-SEphiuhoplé.. ..o phiéu;

-Sb phiéukhdng hop 1é.........ccoveviiiiiieee. phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau cr nhw sau: (danh sach kém theo);



- Can c quy dinh cla Diéy I&é Cong doan Viét Nam, danh sach tring ctr ban chap hanh céng
doan.........coeeenie, €6 so phieu tin nhiém tlr cao dén thap nhw sau: (danh sach kém theo).

- Ban Bau ctr xac dinh két qua Dai hdi (da bau dd hodc chwa bau d......................... theo sé lvong
Dai héi da quyét dinh), xin tran trong Bao cao Doan Chu tich va toan thé dai biéu dy Pai hoi.

Bién ban nay lap thanh 03 ban, givi Doan Cha tich dé lwu hd so Dai hoi.

Lam tai....... héi....... gio........ ngay .....thang.....nam .........

TRUONG BAN VAN PONG DOAN CHU TICH BAI HOI TRUONG BAN BAU CUr

Mau sé 04e: Bién ban kiém phiéu bau clr chd tich tai dai hoi thanh lap cong doan co sé&
Mé&u sbé 04e

DAI HQI THANH LAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DOAN........ DPoc lap - Tw do - Hanh phitc

BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau ctr Chu tich cong doan co sé ...........uu.....

Chuing t6i dwoc Dai hi thanh 1ap cong doan co' sd............... , bAu vao Ban bau cr dé t6 chirc bau ct
cha tich cong doan co s6................. gom: Bong chi................ Trwdng banva........... ay vién
(danh sach kém theo).

Ban bau ctr da phd bién thé thirc bau cir dé dai biéu thuc hién quyén bau cir theo dung nguyén tac va
quy dinh cla Diéu I1é Coéng doan Viét Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban bau c nhat tri I1ap bién ban nhw
sau:

- Téng sb lao ddong cé don xin gia nhap Cong doan Vit Nam:............................ ngudi;
- Téng sb lao dong da la doan vién Céng doan Vit Nam:...............coeovvvvnnnnnn, nguoi
- Téng s6 dai biéu chinh thirc co mét dw Dai hoi..........coeeeeeeeiiiiiiiiiiin, dai biéu;

- Tdng sb dai biéu chinh thirc tham gia bd phidu.............coovvvieeeeeennn dai biéu;

- Dai hoi da nhét tri danh sach bau clr gdm...........cooovvveeeiin. ddng chi (danh sach kém theo);
Trong do:

SUPNG O ddéng chi;

c D Ol ddng chi;

- Téng s6 phiéu Ban bau clr phatra................... phiéu;

- Téng sb phiéu Ban bauclrthu vé...................... phiéu;

-SOPhIBUNOP 18w phiéu;

-S6 phidukhdng hop lé..........ooovivin, phiéu;

- Can clr quy dinh clia Diéu 1& Cong doan Viét Nam, ddng chi.......................... da tring ctr cha tich
cOng doan co s tai Dai hdi thanh 1ap cong doan CoO SO .....ovvvviviiiiiiiiiieeeen

Bién ban nay lap thanh 03 ban, givi Doan Cha tich dé lwu ho so Dai hoi.

Lam tai...... héi........ gio........ ngay .....thang......ndm .......

TRUONG BAN VAN PONG DOAN CHU TICH DAI HOI TRUONG BAN BAU CUr

5. MAU PON XIN GIA NHAP CONG DOAN
Mau s6 05a: Don danh cho ca nhan
Méu s 05a

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc



DON XIN GIA NHAP CONG DOAN

Kinh gtri: Ban Van déng thanh lap CBCS........oevveeeees
(hodc guri Coéng doan cap trén......... )

= SINN NGAY: e ;DaANtOC: Lo
O 11 = o[- o PP

S NOT O BN NAY: o

- NOT 1AM VIEC NN NAY: .o e
Vit CONG VIBC Gang Jam: .o

Sau khi tim hiéu Diéu & Céng doan Viét Nam, t6i tan thanh va tw nguyén lam don xin gia nhap té
chirc Cong doan Viét Nam.

Khi la doan vién cia Cong doan Viét Nam, t6i xin htra: Thirc hién tét nhiém vy, quyén han clia doan
vién; chap hanh nghiém chinh theo sy phan cong cua t6 chirc, cac quy dinh cia Diéu & Coéng doan
Viét Nam, thwe hién tét cac cha trwong, nghi quyét clia td chirc cong doan va déng doan phi day du.

....... , ngay.....thang.....nam.....
Ngwi lam don
(Ky, ghi ré ho tén)

Ma&u sé 05b: Don danh cho tap thé ngwdi lao dong
M&u s6 05b

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phtc

DON XIN GIA NHAP CONG POAN

Kinh gtvi: Ban Vén ddng thanh 1ap CDCS.......................
(hoéc gwvi Coéng doan cap trén............... )

Chung t6i gdm.... ngudi lao dong tai ...., sau khi tim hiéu Diéu |& Céng doan Viét Nam, ching téi tan
thanh va ty nguyén ky don xin gia nhap Cong doan Viét Nam.

Chung t6i xin chap hanh biéu lé Céng doan Viét Nam, déng doan phi day dd va thwe hién cac chi thi,
nghi quyét ctia td chirc Cong doan.

Danh sach ngw&i lao dong xin gia nhdp Céng doan Viét Nam:

‘e Nam sinh A s S6 chirng minh thw | Sé dién s e
TT Ho va tén Nam| N Qué quan hoic thé cin cwéc thoai Ky tén
1
2
...... , ngay.....thang.....nam.....
Ngw¢i lap danh sach Pai dién mo6t s6 nhém CNLD
(hoac trwwéng ban van dong) (Ky, ghi r6 ho tén)

(Ky, ghi ré ho tén)

6. MAU QUYET DINH KET NAP, CONG NHAN DPOAN VIEN

Ma&u sé 06a: Quyét dinh két nap doan vién cong doan




Mé&u sé 06a

(TEN CD CAP TREN) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN CONG BDOAN CO SG) Poc lap - Tw do - Hanh phuc
sé: /Qb-......... , ngay.....thang.....ndm
QUYET DINH

Vé viéc két nap doan vién cong doan

BAN CHAP HANH CONG DOAN....
(Hosic BAN THUONG VU CONG DOAN )

- Can ct Diéu |& Cong doan Viét Nam;

- C&n cr Nghi quyét Hoi nghi Ban Chép hanh cong doan .................... ,hop ngay............ :
- Xét don xin gia nhap Céng doan Viét Namcla ..................ccooeeienene. ,
QUYET DINH
Diéu 1. Chuany kétnap déngchi ................... (hoac . ddng chi c6 tén trong danh sach kém theo)

vao Coéng doan Viét Nam, ké tlr ngay ... thang... ndm..
Diéu 2. Doan vién cong doan cé trach nhiém thwe hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cla biéu
& Cong doan Viét Nam.

Biéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky. Cac don vi, tap thé co lién quan va ca nhan co tén
tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhan: CHU TICH
- Nhuw diéu 3;
- CD cép trén (dé BC)

Mau s6 06b: Quyét dinh cong nhan doan vién cong doan

M&u sé 06b
TI“§N cb TiNH (NGANH TW) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CD CAP QUYET DINH Doc lap - Tw do - Hanh phtc
sé: Qb-......... , ngay.....thang.....ndm
QUYET DINH
Vé viéc cong nhan doan vién cong doan
BAN THUONG VU........

- Can ci Diéu |& Cong doan Viét Nam;
- C&n cr To trinh kém theo hd so Pai hoi thanh 1ap cong doan co sé ngay....... /thang...../nam.... clia

tap thé nguoi lao dong dang lam viec tai.............ooevvveeeeveennnn... ;

- Sau khi thdm dinh don xin gia nhap Céng doan Viét Nam clia ngwoi lao dong va két qua Dai hoi
thanh lap Cong doan co s® ......c.ccvvvvveeeninnnnn.. ,

QUYET DINH

Diéu1.Coéngnhan............ ddng chi co tén trong danh sach keém theo Quyét dinh nay a doan vién
coéng doan ké tir ngay (ngay tuyén bé thanh Iap tai Pai hoi thanh lap CHCS).

Diéu 2. Doan vién céng doan cé trach nhiém thuwc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cia biéu
& Cong doan Viét Nam.

Biéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky. Cac don vi, tap thé co lién quan va ca nhan co tén
tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. BAN CHAP HANH



Noi nhan: CHU TICH
- Nhw didu 3;
- CD cép trén (dé BC)

7. QUYET DINH CONG NHAN CONG DOAN CO SO, BAN CHAP HANH CONG DOAN CO' SO
THANH LAP THEO KHOAN 1, PIEU 14, PIEU LE CONG DOAN VIET NAM

Ma&u sé 07a: Quyét dinh cong nhan céng doan co s&

Mé&u sbé 07a
_(TEN CD CAP TREN) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN CB CAP QUYET DINH) DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
sé:  1Qb-......... , ngay.....thang....ndm ...
QUYET DINH

Vé viéc céng nhan céng doan co' s&
(tén to chire cdng doan durgc cbng nhén)

BAN THUONG VU........
- Can ci Diéu |& Cong doan Viét Nam;

- Can cr TO trinh kém theo hé so Dai hoi thanh 1ap cong doan co s& ngay..../thang...../nam.... cla
tap thé ngwdi lao AOng dang lam Viéc tai.... ..o ;

- Sau khi thdm dinh qua trinh van doéng thanh lap cong doan co s& va két qua Dai hdi thanh 1ap Céng
JOAN CO SO ..uinititi i

Diéu 1. Cong nhan Cong doaAn co' S&.........eeeeenn.. dwoec thanh lap tr ngay......... (ngay tuyén bd
thanh Iap tai Pai héi thanh Iap CDCS).

Diéu 2. Cong doan co s& ..... tryc thudc ... (tén cong doan cép trén truc tiép quan Iy); co tw cach
phap nhéan, dwoc sir dung con dau riéng, dwge mo tai khoan tai ngén hang, kho bac nha nudc; thye
hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh cla phap luat, biéu I1é Céng doan Viét Nam.

Biéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tr ngay ky. Cong doan co' s....................... va cac ca nhan,
t6 chirc c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

TM. BAN THUONG VU
Noi nhéan: CHU TICH

- Nhu diéu 3; e . )
- CD cép trén (dé BC) (ky tén, dong dau)

- Co quan quan ly LD BP;
- Co quan Cong an BP;

- Nguwoi SDLD (dé biét);

- Lwu: ...

Ma&u 07b: Quyét dinh cong nhan ban chip hanh céng doan co s& bau tai dai hdi thanh lap cong doan
co s&

Ma&u sé 07b
_(TEN CD CAP TREN) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN CB CAP QUYET DINH) DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
sé:  1Qb-......... , ngay.....thang....ndm ...
QUYET DINH

Veé viéc céng nhan ban chap hanh céng doan co s&
(tén to6 chitre cdng doan durge cong nhén)

BAN THUONG VU.............

- Can ci Diéu |& Cong doan Viét Nam;



>

- Can clr To trinh kém theo hé so Dai hoi thanh 1ap cong doan co sé ngay ..../thang.... /ndm.... cha
tap thé ngudi 1ao dONG AaNG [AM VIBC 1A ..........i i :

- Sau khi thdm dinh qua trinh van dong thanh lap cong doan co s& va két qua Dai hdi thanh lap Cong
(6 [0 7= 1 o7 2K =To ,

QUYET DPINH

Biéu 1. Cong nhan ban chap hanh céng doan co' s& duoc bau tai Dai hoi nghi thanh 1ap Cong doan
COSO.cuininannnnn... ngay ...../.....I....., gém cac dong chi co tén sau day®:

TT Ho va tén Chtrc danh chuyén mén, don vi céng tac Chirc vu céng doan

1 |Nguyén Van A K¢ thuat vién phan xwdng X Chu tich

2 [TranThiB Nhan vién phong M Uy vién BCH

3
Diéu 2. Ban Chép hanh Céng doan co' s&.................. hoat dong theo quy dinh clia Diéu |é c6 trach

nhiém phan cong nhiém vy, xay dwng ké hoach va trién khai cac hpat ddng cong doan; chuan bj va té
chtrc dai héi cong doan co s& lan thir nhat trong vong 12 thang, ké tir ngay dwgc cong nhan thanh
lap.

Biéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tr ngay ky. Ban Chap hanh cong doan co's6............. va cac
ca nhan co6 tén tai Bieu 1, chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

TM. BAN THUONG VU
Noi nhan: CHU TICH
- Nhuw diéu 3; A 2 A
- CD chp trén (d& BC) (ky tén, dong dau)
- Co quan quan ly LD BP;
- Co quan Coéng an BP;
- Ngudi SDLD (dé biét);
-Lwu: ...

6 Néu BCH d3a hop bau PCT va UBKT thi bé sung phan céng nhan trong quyét dinh nay.



