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VAN PHONG PAI DIEN

CUA THUONG NHAN NU’O’C NGOAI
TAI VIET NAM
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NHUNG PIEU
CAN LUU Y TRUGC
KHI THANH LAP VPDD




1. Pham vi hoat dong cua van phong dai dién

Van phong dai dién clda thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam la don
vi phu thudc cua thuong nhan nudc ngoai, dugc thanh lap theo quy
dinh cta phap luat Viét Nam dé tim hiéu thi truong va thuc hién mét
s0 hoat dong xuc tién thuong mai ma phap luat Viét Nam cho phép.

Pham vi hoat déng cta van phong dai dién la thuc hién chic nang

van phong lién lac, tim hiéu thi truong, xuc tién, thac day co hoi dau
tu kinh doanh cta thuong nhan ma minh dai dién.

Co s& phap ly:

- Khoan 6 Diéu 3 Luat Thuong mai 2005;
- Diéu 30 Nghi dinh 07/2016/ND-CP.
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2. Diéeu kién thanh lap van phong dai dién

a.

b.

C.

d.

e.

Thuong nhan nudc ngoai dugce thanh lap quy dinh cla phap luat qudc gia,
vung |anh thé tham gia diéu udc qudc té ma Viét Nam la thanh vién hoac duoc
phéap luat cac qudc gia, vung lanh thé nay cong nhan;

Thuong nhan nudc ngoai da hoat dong it nhat 01 nam, ké tir ngay dugc thanh
lap hoac dang ky;

Trong truong hop Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy t& ¢ gia tri tuong duong
cua thuong nhan nudc ngoai c6 quy dinh thoi han hoat dong thi thoi han dé
phai con it nhat la 01 ndm tinh tlr ngay nép ho so;

No6i dung hoat dong ctia van phong dai dién phai phu hop véi cam két cua Viét
Nam trong céac diéu udc qudc t& ma Viét Nam la thanh vién;

Truwong hop néi dung hoat dong cua van phong dai dién khong phu hop véi
cam két cua Viét Nam hodc thuong nhan nudc ngoai khong thudc quéc gia,
vung lanh thé tham gia diéu udc qudc té€ ma Viét Nam la thanh vién, viéc thanh
|&p van phong dai dién phai duoc su chap thuéan ctda B trudng, Tha trudng co
quan ngang B6 quan ly chuyén nganh (sau day goi chung la B6 trudng B6 quan
ly chuyén nganh).

Co so phap ly:

- Diéu 7 Nghi dinh 07/2016/ND-CP.



3. Nhan sy duoc chi dinh lam trudng van phong dai dién can luu y nhitng gi?

Nguoi dirng dau van phong dai dién ciia mot thuong nhan nude ngoai khong dugc kiém
nhiém cac chuc vu sau:

a. Nguoi dirng dau chi nhanh clda cung mot thuong nhan nudce ngoai;
b.  Nguoi dirng dau chi nhanh cda thuwong nhan nudce ngoai khac;

C. Nguoi dai dién theo phap luat cda thuong nhan nudc ngoai dé hoac thuong nhan nudc
ngoai khac;

d. Ngudi dai dién theo phap luat cla t6 churc kinh t€ duoc thanh 1ap theo quy dinh phap luat
Viét Nam.

Co sd phap ly:

- Diéu 33 Nghi dinh 07/2016/ND-CP.

4. Can luu y gi khi ky két hop déng thué dia diém dat tru s6 van phong dai
dien?

a.  Viéc dat tru s& van phong dai dién cua thuong nhan nudce ngoai can tuan theo mét sd
yéu cau nhat dinh, bao gém:

b. Dija diém dat tru sd van phong dai dién ciia thuong nhan nude ngoai phai dat & khu vuc
c6 chirc ndng van phong va phai phu hgp véi quy dinh ctia phap luat Viét Nam vé diéu
kién an ninh, trat tu, an toan vé sinh lao dong va céc diéu kién khac theo quy dinh cua
phap luat.

C. Van phong dai dién khong dugc cho muagn, cho thué lai tru sé.

Co s6 phap ly:

- Diéu 10, biéu 28 Nghj dinh 07/2016/ND-CP.



5. Ma s0 thué cua van phong dai dién

Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam khéng cé hoat
déng kinh doanh, va khéng phat sinh thu nhap tir hoat déng kinh doanh. Tuy
nhién, van phong dai dién 1a t6 chirc tra thu nhap chiu thué, do dé bat budc phai
dang ky thué dé dugc cap ma so thué nop thay theo quy dinh cta phap luat.

Van phong dai dién sir dung ma so thué nop thay dé khau trir, nop thay thué thu
nhap ca nhan cho ca nhan lam viéc tai van phong dai dién. Bén canh dg, van
phong dai dién cé thé sir dung ma sé thué ndp thay dé khau trir, ndp thué thay
cho nha thau, nha thau phu nudc ngoai (néu co).

Co sa phap ly:
- Diéu 27 Nghi dinh 65/2013/ND-CP;

- Diéu 25 Thong tu sé 111/2013/TT-BTC;
- Diéu 4 Thong tu s6 105/2020/TT-BTC.

6. Con dau caa van phong dai dién

Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam duoc quyén co
con dau mang tén minh theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

Dé dugc cap con dau, Van phong dai dién can thuc hién tha tuc dang ky tai
Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi Cong an tinh, thanh pho truc
thudc trung wong noi dat tru s& van phong dai dién.

Co sad phap ly:

- Diéu 17 Luat Thuong Mai;
- Diéu 2, Diéu 10, biéu 12, biéu 13 Nghi dinh 99/2016/ND-CP.
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7. Van phong dai dién c6 can ma tai khoan ngan hang khong?

Do khéng phai la mét phap nhan, nén van phong dai dién khéng thé truc tiép ma tai
khoan ngan hang. Tai khoan ngan hang dugc ma vé ban chat la tai khoan cla cong ty
me ma tai Viét Nam va dy quyén cho van phong dai dién str dung. Do do, thu tuc ma tai
khoan ngan hang cho van phong dai dién sé phuirc tap hon so véi viéc mé tai khoan cua
mot cong ty thanh lap tai Viét Nam.

Mac du vay, viéc ma tai khoan ngan hang dé van phong dai dién st dung la can thiét.
Vi trong qua trinh hoat déng, van phong dai dién sé can thanh toan cac khoan nhu
luong, bao hiém xa hoi, thué thu nhap cé nhan cho ngudi lao dong, chi phi thué van
phong, chi phi cho céc phuong tién, vat dung can thiét cho hoat dong cua van phong
dai dién, va céc chi phi lién quan khéc. Viéc thanh toan truc tiép cac chi phi tir nude
ngoai vao Viét Nam co thé gép nhiéu rui ro lién quan dé quy dinh vé ngoai hoi. Do do,
viéc c6 mot tai khoan ngan hang sé thuan tién cho van phong dai dién chi tra cac chi
phi phat sinh cho hoat dong cua minh.

Co sé phap ly:

- Diéu 17 Luat Thuong mai 2005;
- Thong tu 02/2019/TT-NHNN.

8. Van phong dai dién c6 duoc nhap khau hang héa khong?

Theo quy dinh hién hanh, van phong dai dién dugc quyén thué, mua cac
phuong tién, vat dung can thiét cho hoat dong cta van phong dai dién.
Mat khac, van phong dai dién chi duoc thuc hién cac hoat dong xuc tién
thuong mai trong pham vi ma Luat Thuong mai cho phép, khéng duoc
thuc hién hoat dong sinh lgi truc tiép tai Viét Nam. Do do6, dGi vdi viéc
nhap khau hang hda, van phong dai dién duoc truc tiép thuc hién néu viéc
nhap khau nay phuc vu cho nhu cau hoat dong, t6 chirc cia van phong dai
dién.

Co sd phap ly:

- Diéu 17, biéu 18 Luat Thuong mai 2005.
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1. Tha tuc diéu chinh giay phép thanh lap van phong dai dién
can dugc thuc hién trong truong hop nao?

Trong céac truong hop dudi day, van phong dai dién sé can thuc hién diéu chinh
Giay phép thanh lap:

= Thay ddi tén goi hoéac dia chi dat tru sd cua thuong nhan nudce ngoai.
Thay d6i nguoi dirng dau cua van phong dai dién.
Thay déi tén goi ctia van phong dai dién.

Thay ddi ndi dung hoat dong cutia van phong dai dién.

Thay doi dia chi dat tru s& cta van phong dai dién trong mot tinh hoac
trong khu vure dia ly thuéc pham vi quan ly cia mét Ban quan ly.

Co sa phap ly:

- biéu 15 Nghij dinh 07/2016/ND-CP.

2. Tha tuc cap lai Giay phép thanh lap Van phong dai dién can
thuc hién trong truong hop nao?

Van phong dai dién sé can thuc hién thu tuc cap lai Gidy phép thanh lap Van
phong dai dién trong cac truong hop dudi day:

- Chuyén dia diém dat tru s& cia Van phong dai dién tir mot tinh hoac khu
vuc dia ly thudc pham vi quan ly cia mot Ban quan ly dén mét tinh hoédc
khu vuc dia ly thuéc pham vi quan ly cia mot Ban quan ly khac.

Gidy phép thanh lap van phong dai dién bi mat, bi hdy hoai, bi hu hdng
hodc bi tiéu hay dudi moi hinh thirc.

Co so phap ly:

- biéu 18 Nghi dinh 07/2016/ND-CP.



3. Can luu y gi khi lam thua tuc gia han giay phép thanh lap Van
phong dai dién?

NOp ho so gia han gidy phép thanh lap it nhat 30 ngay trude ngay hét han cua
gidy phép thanh lap.

Co sd phap ly:

- Diéu 23 Nghi dinh 07/2016/ND-CP.

4. Truong Van phong dai dién cé dugc ky hgp dong thuong mai
véi doi tac Viet Nam khong?

Trudng van phong dai dién duoc ky hop dong theo dy quyén cua thuwong nhan
nudc ngoai. Can luu y rang viéc Uy quyén nay phai dugce thuc hién bang van ban
cho tirng lan giao két hop doéng.

Co sd phap ly:

- Khoan 3 Diéu 18 Luat Thuong mai;
- Khoan 7 Diéu 33 Nghi dinh 07/2016/ND-CP.
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5. Trudng Van phong dai dién c6 phai cé6 mat ¢ Viét Nam khong?

Phap luat Viét Nam khong bat budc trudng van phong dai dién phai cé mat tai Viét Nam. Tuy nhién,
trudng van phong dai dién néu khong cé mat & Viét Nam thi phai Gy quyén cho ngudi khac thuc hién
quyén va nghia vu cua trudng Van phong dai dién.

Truong hop trudng Van phong dai dién khong hién dién tai Viét Nam qua 30 ngay ma khong ay quyén
cho ngudi khac thuc hién cac quyén va nghia vu, thwong nhan nude ngoai phai bd nhiém nguoi khac
lam trudng Van phong dai dién.

Co s6 phap ly:

- Diéu 33 Nghi dinh 07/2016/ND-CP.

6. Cac Loai bao cao can phai tuan thia theo dinh ky va theo yéu cau ctia co quan
nha nudc?

Trude ngay 30 thang 01 hang nam, van phong dai dién c6 trach nhiém gl bao cédo vé hoat dong cula
minh trong ndm trude dé qua duong buu dién téi Co quan cap Giay phép.

Co s6 phap ly:
- Khoan 5 Diéu 18 Luat Thuong mai;

- Diéu 33 Nghj dinh 07/2016/ND-CP;
- Diéu 6 va biéu 26 Nghi dinh 152/2020/ND-CP.
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1. Xac dinh nhu cau sir dung lao dong nudc ngoai

Khi cé nhu cau str dung lao dong nude ngoai, van phong dai dién phai glri bdo céo
giai trinh nhu cau st&r dung nguai lao dong nudc ngoai dén S& Lao dong - Thuong
binh va X& hoi noi dat tru s& chinh trude khi tuyén dung it nhat 30 ngay ké tir ngay
du kién st&r dung nguai lao dong nudc ngoai.

Trong qua trinh thuc hién néu thay doi nhu cau st dung ngudi lao déng nudc
ngoai thi Van phong dai dién phai bdo cdo S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
noi dat tru s& chinh trude it nhat 30 ngay ké tir ngay du kién st dung ngudi lao
déng nudc ngoai.

Co so phap ly:

- Khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh 152/2020/ND-CP.

2. Bdo cao sir dung lao dong nudc ngoai

Trong truong hop van phong dai dién cé sir dung ngudi lao dong nude ngoai, cac bdo
cdo sau day sé can dugc thuc hién:

Bdo cdo str dung ngudi lao dong nudc ngoai: Trude ngay 05 thang 7 va ngay 05 thang
01 cua ndm sau, ngudi sir dung lao déng nudc ngoai bdo cdo 6 thang dau nam va
hang nam vé tinh hinh st dung ngudi lao déng nudc ngoai.

Bédo cdo sir dung ngudi lao dong Viét Nam: Trude ngay 15 thang 12 hang ndm hoéc
dot xuat khi cé yéu cau, t6 chirc, ca nhan nudce ngoai khi str dung ngudi lao dong Viét
Nam b&o cdo hang ndm vé tinh hinh tuyén dung, s&r dung ngudi lao dong Viét Nam lam
viéc cho t6 chirc, ca nhan nudce ngoai.

Co sad phap ly:

- Khoan 1 Diéu 6 Nghi dinh 152/2020/ND-CP.




3. Giay phép lao dong

Trude it nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi lao dong nude ngoai du kién lam viéc, van
phong dai dién nop hé so dé nghi cap gidy phép lao ddng cho nguoi lao ddng nudc
ngoai tai S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi tai dia chi tru s& chinh cia Van phong
dai dién.

Thoi han cua Gidy phép lao dong: Gidy phép lao dong cé thoi han t6i da la 02 nam,
dugc gia han mét [an. Trong truong hop gidy phép lao dong da duoc gia han 01 Ian
nhung hét han, dé nguai lao dong nudce ngoai dugc tiép tuc lam viéc, van phong dai
dién sé can xin cap mdi gidy phép lao dong.

Co sd phap ly:

- Diéu 9 va biéu 10 Nghi dinh 152/2020/ Nb-CP

4. Khai bao tam tri ctia nguoi lao dong nudc ngoai

Nguoi nudc ngoai tam trd tai Viét Nam phai khai bdo tam trd véi Cong an x3,
phudng, thi trdn hodc don, tram Cong an noi ¢d ca sd luu tra.

Nguoi nude ngoai thuc hién khai bdo thong tin vé ho tén, gidi tinh, ngay thang nam
sinh, qudc tich, s6 ho chiéu hodc giay t& ¢ gia tri thay ho chiéu, thoi gian du kién
tam trd cua nguoi nuwde ngoai qua Trang thong tin dién t&r cia Phong Quan ly xuat
nhap canh Cong an tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong noi dét co sé luu trd hodc
bang phiéu khai bao tam tru tai Cong an x&, phuong, thi tran hodc dén, tram Cong
an noi cé co saé luu tra

Co sd phap ly:

Diéu 33 Luat Nhap canh, xuat canh, qua canh, cu trd cia nguoi nude ngoai tai
Viét Nam 2014, stra d6i 2019.
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5. bang ky thi thuc

Ngudi lao dong nudce ngoai vao 1am viéc cho van phong dai dién dé dugc phép nhap canh vao
Viét Nam phai dugc cap thi thuc. Van phong dai dién moi, bao 1anh nguoi nude ngoai va guri van
ban dé nghi cap thi thuc cho nguai lao dong nudc ngoai tai co quan quan ly xuat nhap canh
ho&c co quan c6 thadm quyén cua Bd Ngoai giao.

Ho6 so xin cap thi thuc (trir cap thi thuc NG1, NG2, NG3, NG4):

To khai dé nghi cap thi thuc cé dan anh va kém 01 anh dé rgi. Truong hop c6 tré em dudi 14
tudi dugc cap chung ho chiéu véi cha/me hodc nguai giam hé thi khéng phai khai To khai riéng.

Ho chiéu hoac gidy to cé gia tri di lai qudc té clia ngudi nude ngoai con gia tri sir dung trén 30
ngay so vdi thoi han thi thuc dugce duyét cap

Thoi han cua thi thuc:
(i)  Thithuc cua Trudng van phong dai dién (ky hiéu NN2): c6 thoi han khong qua 12 thang
(i)  Thithuc cda ngudi lao dong (ky hiéu LD1, LD2): ¢é thoi han khéng qua 02 nam

Trong treong hop thi thuc hét han, ngudi nude ngoai duoc xem xét cap thi thuc méi. Ngoai ra,
thai han thi thuc ngan hon thai han ho chiéu hodc gidy to co gia tri di lai quoc té it nhat 30 ngay.

Co sé phap ly:
- Diéu 8, Diéu 14 Luat Nhap canh, xuat canh, qua canh, cu trd ciia nguoi nudce

ngoai tai Viét Nam 2014, stra d6i 2019.
- Diéu 3 Thong tu 31/2013/TT-BCA.
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6. Theé tam tru va thoi han cua thé tam tru

Ngudi lao dong nudc ngoai cta van phong dai dién c6 nhu ciu di chuyén
thudong xuyén, dugce cap thi thuc cé ky hiéu NN2, LD1, LD2 tai Cuc Quan ly xuat
nhap canh hoac Phong Quan ly xuat nhap canh Cong an tinh, thanh pho truc
thudc trung uvong noi van phong dai dién dat tru sa.

Thoi han caa thé tam tra:

(i)  Thétam tra co ky hiéu NN2 c6 thai han khong qué 03 nam.
(i)  Thétam trd cé ky hiéu LD1, LD2 cé thai han khéng qué 02 nam.

Co sd phap ly:
Diéu 36, Diéu 37, Diéu 38 Luat Nhap canh, xuat canh, qua canh, cu trd cua

ngudi nude ngoai tai Viét Nam 2014, sira doi 2019.
- Khoan 2 Diéu 4 Thong tu 31/2015/TT-BCA.

7. Thé tam tru va thoi han cua thé tam tru

Ngudai nudc ngoai dang lam viéc da duoc cap thé tam trd Viét Nam con han c6 thé
lam ho so bao 1anh, dong thai chirng minh mai quan hé dé lam thd tuc xin thé tam trd
cho vg, chéng hodc con dudi 18 tudi vao Viét Nam dé sinh séng cung ho. D€ dugc
cap thé tam tru thi nguai than nay di cung phai cé thi thuc ky hiéu TT va cé nhirng giay
t& d€ chirng minh duoc madi quan hé nhu sé hd khau gia dinh, gidy dang ky két hon
doi véi vo chong, gidy khai sinh d6i véi con cai.

Thé tam trd cho than nhan cua ngudi lao dong nude ngoai dugce cap theo thoi han thé
tam trd clia ngudi lao déng do.

Co sd phap ly:

- Diéu 18, biéu 36, Diéu 38 Luat Nhap canh, xuat canh, qua canh, cu tri clia ngudi
nudc ngoai tai Viét Nam 2014, stra d6i 2019.



MPOLAT

—— LEGAL —

CONG TY LUAT APOLAT LEGAL

M: (+84-28) 3899 8683
E: info@apolatlegal.com



